ANEXO I

TERMO DE REFERÊNCIA 

1. OBJETO

1.1. Contratação de uma empresa especializada para fornecimento continuado de carimbos, visando atender às necessidades do Tribunal Regional Eleitoral e Cartórios Eleitorais do Estado do Tocantins, conforme especificações e quantidades constantes deste Termo de Referência.
2. ESPECIFICAÇÕES E CARACTERÍSTICAS

2.1. Materiais conforme características e especificações abaixo:
	ITEM
	ESPECIFICAÇÃO
	QUANT.

	01
	Carimbo de borracha, com base e cabo em madeira, medindo até 15cm²
	300

	02
	Carimbo de borracha, com base e cabo em madeira, medindo acima de 15 cm² até 30 cm².
	175

	03
	Carimbo de borracha, com base automática, medindo 38mm x 14mm. (carimbo de assinatura)
	130

	04
	Carimbo de borracha, com base automática, medindo 60mm x 40 mm.
	50

	05
	Carimbo de borracha, com base automática, medindo 20mm x 20 mm. (carimbo de numeração de páginas)
	50

	06
	Troca de borracha de carimbo automático, cuja base meça 38mm x 14 mm. (carimbo de assinatura)
	40

	07
	Troca de borracha de carimbo automático, cuja base meça 60mm x 40 mm.
	20

	08
	Troca  de borracha de carimbo automático, cuja base meça 20mm x 20 mm. (carimbo de numeração de páginas)
	20


2.2. As quantidades são meramente estimativas e baseiam-se nos totais adquiridos através do contrato nº 24/2007, para o período de um ano, não constituindo obrigação futura de execução.

2.3. Os produtos deverão ser novos e de primeira qualidade. O TRE-TO poderá recusar qualquer produto em que se verificar a falta de qualidade ou de segurança ao uso, bem como vícios.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A identificação da autoria de assinaturas é imperativo de segurança jurídica, assim, visando identificar atestos, recebidos, despachos, entre outros, necessitamos do serviço objeto deste Termo de Referência, mantendo o atendimento às constantes demandas deste Tribunal e Cartórios Eleitorais.
4. OBJETIVO

4.1. Fornecer aos servidores meios adequados para executar seus serviços com agilidade e qualidade.
5. COMPETÊNCIA PARA REQUISITAR CONFECÇÃO DOS CARIMBOS À SESEG (Seção de Serviços Gerais)

5.1. Para os modelos com base em madeira, deverá ser autorizada pelo Coordenador da área ou pelo Chefe de Cartório.

5.2. Para os modelos com base automática, deverão seguir o mesmo procedimento do tópico 5.1, porém, com autorização expressa do Diretor Geral da Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral.

6. LOCAL, PRAZO E CONDIÇÕES DE ENTREGA E RECEBIMENTO

6.1. Os carimbos deverão ser entregues na SESEG (Seção de Serviços Gerais), localizada no prédio Sede do Tribunal, Av. Teotônio Segurado, Quadra 202 Norte, Conjunto 01, Lotes 1 e 2, Plano Diretor Norte, Palmas-TO, CEP 77.006-214, a qual atestará as faturas.

6.2. Prazos máximos para entrega após a requisição:

6.2.1. até dez carimbos, a contratada terá vinte e quatro horas para a entrega;

6.2.2. acima de dez carimbos, a contratada terá quarenta e oito horas para a entrega.

6.3. O material será recebido, mediante aprovação da SESEG (Seção de Serviços Gerais), que deverá confirmar as características e as quantidades solicitadas, conforme as especificações técnicas contidas neste Termo de Referência.

7. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

7.1. Compete a Contratada:

7.1.1. por ocasião da assinatura do contrato, fornecer, por escrito, número de fax ou e-mail para recebimento das requisições, ou número de telefone, caso opte em buscá-las diretamente na SESEG (Seção de Serviços Gerais), valendo como início de cômputo do prazo constante do tópico 6.2, a certidão feita pelo servidor da SESEG responsável pela requisição, observando-se o item seguinte;

7.1.2. arcar com todos os ônus diretos e indiretos, decorrentes do cumprimento das obrigações para a execução dos serviços objeto deste contrato, inclusive o transporte dos materiais solicitados;

7.1.3. exigir do contratante documento escrito comprovando a prestação dos serviços, ou assinatura de recebimento na requisição;

7.1.4. utilizar, na confecção de carimbos, material resistente e de qualidade comprovada no mercado;

7.1.5. apresentar, no final de cada mês, nota fiscal de cobrança acompanhada das requisições de carimbos devidamente assinadas pela SESEG (Seção de Serviços Gerais);

7.1.6. cumprir integralmente o que estabelece o presente Termo de Referência, bem como a sua proposta;

7.1.7. não sub-empreitar parcial ou globalmente o Contrato;

7.1.8. comunicar ao Tribunal Regional Eleitoral toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada na execução do Contrato;

7.1.9. reparar, corrigir, remover ou reconstituir, às suas expensas, no total ou em parte, os serviços que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução, no prazo máximo de 24 horas.

8. DAS OBRIGAÇÕES DO TRE-TO

8.1. Compete à Contratante:

8.1.1. solicitar o material, por escrito, informando  o tipo e a quantidade;

8.1.2. fornecer o layout do carimbo impresso em papel sulfite, ou por fax ou e-mail, a critério da contratada, conforme tópico 7.1.1;

8.1.3. comunicar à contratada toda e qualquer ocorrência relacionada com a execução do Contrato;

8.1.4. rejeitar, no todo ou em parte, o material entregue em desacordo com o contrato ou com a requisição;

8.1.5. acompanhar e fiscalizar a execução do Contrato a ser firmado, por meio da SESEG (Seção de Serviços Gerais), mediante Gestor formalmente designado.

9. VIGÊNCIA

9.1. O contrato do objeto desta licitação terá vigência de doze meses, iniciando a partir de 01/01/2011 e término em 31 de dezembro de 2011, de acordo com o disposto no caput do art. 57 da Lei 8.666/93.
10. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

10.1. O atraso injustificado na entrega dos carimbos sujeitará a contratada à multa de mora, que será aplicada da seguinte forma:

10.1.1. atraso de até dez dias corridos, multa diária de 0,2% (dois décimos porcento) do valor anual do contrato;

10.1.2. atraso superior a dez dias corridos, multa diária de 0,4% (quatro décimos porcento) do valor anual do contrato, limitado a 10% (dez porcento), sem prejuízo da rescisão unilateral por parte da Administração.

Palmas-TO, 27 de setembro de 2010.

RENATO ALVES GOMES

Chefe da Seção de Serviços Gerais







