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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS

SECRETARIA JUDICIÁRIA E DE GESTÃO DA INFORMAÇÃO

COORDENADORIA DE GESTÃO DA INFORMAÇÃO 

Seção de Editoração e Publicações

ANEXO – I

TERMO DE REFERÊNCIA 

PARA SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS DE SERVIÇOS GRÁFICOS

1 – OBJETIVO

O presente Termo de Referência visa a realização de licitação, com registro de preços, para a contração eventual e futura de SERVIÇOS DE DIAGRAMAÇÃO, EDITORAÇÃO E IMPRESSÃO DE MATERIAL GRÁFICO.

2 – JUSTIFICATIVA

A Seção de Editoração e Publicações é responsável pela criação e produção de peças para divulgação institucional interna e externa. Além das demandas relacionadas à publicidade legal, atende pedidos de criação e produção de peças gráficas das unidades administrativas da Secretaria do Tribunal e não possui recursos técnicos próprios para atender a demanda de impressão de materiais gráficos em grande escala e/ou com acabamentos diferenciados. Também não possui pessoal suficiente para diagramação de publicações com grande volume de páginas. Por isso, necessita da contratação de empresa especializada em serviços gráficos.
3 – OBRIGAÇÕES GERAIS DA CONTRATADA

3.1  A contratada poderá, se preferir, receber os arquivos separadamente, via e-mail, à medida que ficarem prontos visando agilizar o processo de diagramação. Neste caso, será considerada data de recebimento do material a data do último e-mail enviado.

3.2  Apresentar prova de cor das capas das publicações (revistas, livros, manuais e outros trabalhsos impressos), a versão das cores impressas,  evitando assim uma discrepância entre as cores do monitor e as de impressão.

3.4 Ao final do prazo estipulado em cada item deste projeto, deverá a contratada apresentar prova, “boneco”
, à Seção de Editoração e Publicações da Coordenadoria de Gestão da Informação na Secretaria Judiciária, 

3.5 Em relação às incorreções verificadas na primeira revisão, será admitida a média de 40% (quarenta por cento) do número de páginas, acima desse limite, poderá a Contratada receber advertência formal por parte da Contratante.

3.6 Na segunda revisão, a média de incorreções admitidas será de 20% (vinte por cento) do número de páginas, caso esse limite seja ultrapassado, a Contratada poderá receber multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor de contrato.

3.7 Se na terceira revisão do boneco, for constatada alguma incorreção, a Contratante poderá aplicar à Contratada, multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, observado o disposto na Lei 8.666/93, art. 87, § 2º 

3.8 Todos os equipamentos e softwares necessários para a conclusão dos serviços são de responsabilidade da Contratada, não cabendo ao TRE-TO nenhuma aquisição ou pagamento adicional além dos preços que forem apresentados nos orçamentos.

3.9 A contratada obrigar-se-á a manter-se em compatibilidade com a habilitação e com as obrigações assumidas na licitação, até o adimplemento total da contratação.

3.10 Todo o material objeto do presente termo deverá ser entregue na Seção de Patrimônio e Almoxarifado deste TRE, no endereço: Avenida Teotônio Segurado, Quadra 501 Sul, conjunto 01, Lote 11 (ao lado da KCC Móveis) em Palmas – TO.
3.11 Deverá ser fornecida cópia em mídia CD de todos os trabalhos a que se refere este termo de referência.  

4 – OBJETO 

4.1 EMENTÁRIO DE DECISÕES DO TRIBUNAL

4.1.1) Especificações

	CAPA
	Capa em policromia 4/0 cor, no papel couché dupla face, liso  150g/m² ou Ap 180 g/m².  Tamanho 21 X 14,5 cm (altura x largura)

	MIOLO
	Aproximadamente 100 páginas
 em papel AP 75gr/m², medindo 

21 X 14,5 cm (altura x largura), Impressão em 1 cor,  P & B.

	ACABAMENTO
	Hot melt e costurado

	QUANTIDADE
	100 (cem) exemplares


4.1.2) Obrigações da Contratada especificas para este item

a) A Contratada terá 10 (dez) dias corridos, a contar do recebimento do material, para a conversão dos arquivos, bem como,  editoração e diagramação;

b) Ao final do prazo estipulado acima deverá apresentar prova, “boneco”, à Seção de Editoração e Publicações/COGIN/SJI, no 3º andar do edifício sede do TRE-TO;

c) Após a 1ª revisão, o “boneco” será devolvido à Contratada e esta terá, então, 03 (três) dias úteis para a apresentação de nova prova. A cada reapresentação da prova considera-se o mesmo prazo;
d) A partir da data de autorização para impressão, a Contratada terá 15 (quinze) dias corridos para entregar todos 100 (cem) exemplares do ementário a que se refere este item.

e) O material que apresentar qualquer defeito ou imperfeição deverá ser substituído no prazo máximo de 10 (dez) dias corridos, contados da comunicação feita pelo TRE.
4.2 – REVISTA DO TRE-TO

4.2.1) Especificações

	CAPA
	15,5 X  23 cm (largura X altura), abas: 6 cm de largura; Impressão em policromia 4/0 cor, no papel couchê, dupla face, liso , 230g/m2 

	MIOLO
	100 páginas em papel AP 75gr/m², medindo 15,5 X  23 cm (altura x largura), Impressão em 1 cor,  P & B.

	ACABAMENTO
	Hot melt e costurado

	QUANTIDADE
	800 (oitocentos) exemplares


4.2.2) Obrigações da Contratada especificas para este item

a) A Contratada terá 10 (dez) dias corridos, a contar do recebimento do material, para a conversão dos arquivos, bem como,  editoração e diagramação;

b) Ao final do prazo estipulado acima deverá apresentar prova, “boneco”, à Seção de Editoração e Publicações/COGIN/SJI, no 3º andar do edifício sede do TRE-TO;

c) Após a 1ª revisão, o “boneco” será devolvido à Contratada e esta terá, então, 05 (cinco) dias úteis para a apresentação de nova prova. A cada reapresentação da prova considera-se o mesmo prazo;
d) A partir da data de autorização para impressão, a Contratada terá 25 (vinte e cinco) dias corridos para entregar todos os 800 (oitocentos) exemplares da revista a que se refere este item.

e) O material que apresentar qualquer defeito ou imperfeição deverá ser substituído no prazo máximo de 10 (dez) dias corridos, contados da comunicação feita pelo TRE.

4.3 – CARTÕES DE VISITA

4.3.1) Especificações

	DESCRIÇÃO
	QUANTIDADE

	Cartão de visita, no formato 5,0 x 8,5 cm, em papel couche na gramatura 250, impressão em policromia 4/0 cores, impressão off-set, refile fotolito incluso (arquivo fornecido pelo TRE).


	1.500 (divididos em 5 (cinco) modelos diferentes com 300 unidades de cada um.


4.3.2) Obrigações da Contratada especificas para este item

a) Após o recebimento da arte de cada modelo, a Contratada deverá apresentar a prova dos mesmos, no prazo de 5 (cinco) dias corridos.

b) Aprovados os modelos, a Contratada terá 10 (dez) dias corridos para efetuar a entrega do material objeto do presente projeto. 

c) O material que apresentar qualquer defeito ou imperfeição
 deverá ser substituído no prazo máximo de 5 (cinco) dias corridos, contados da comunicação feita pelo TRE.

4.4 – MANUAL

4.1.1) Especificações

	CAPA
	Capa em policromia 4/0 cor, no papel couché dupla face, liso, gramatura  150g/m².  Tamanho 21 X 15 cm (altura x largura)

	MIOLO
	Entre 50 e 100 páginas em papel AP 75gr/m², medindo 21 X 15 cm (altura x largura), Impressão em 1 cor,  P & B.

	ACABAMENTO
	Hot melt e costurado ou tipo canoa (hot melt para nº depáginas superior a 60)

	QUANTIDADE
	150  exemplares


4.4.2) Obrigações da Contratada especificas para este item

a) A Contratada terá 15 (quinze) dias corridos, a contar do recebimento do material, para a conversão dos arquivos, bem como,  editoração e diagramação;

b) Ao final do prazo estipulado acima deverá apresentar prova, “boneco”, à Seção de Editoração e Publicações/COGIN/SJI, no 3º andar do edifício sede do TRE-TO;

c) Após a 1ª revisão, o “boneco” será devolvido à Contratada e esta terá, então, 05 (cinco) dias úteis para a apresentação de nova prova. A cada reapresentação da prova considera-se o mesmo prazo;
d) A partir da data de autorização para impressão, a Contratada terá 15 (quinze) dias corridos para entregar todos os exemplares a que se refere este item.

e) O material que apresentar qualquer defeito ou imperfeição deverá ser substituído no prazo máximo de 10 (dez) dias corridos, contados da comunicação feita pelo TRE.
4.5 – FOLDERS

4.5.1) Especificações

	DESCRIÇÃO
	QUANTIDADE

	Papel couché reflex artic, liso brilhante, no tamanho entre A3, gramatura 90g/m², contendo arte e texto, desenvolvido pela contratada ou fornecido pela Contratante em mídia CD, no formato Corel Draw 12.
	 5.000


4.5.2) Obrigações da Contratada especificas para este item

a) Caso seja solicitado, a contratada desenvolverá a arte do folder conforme orientações da Contratante, a qual poderá ou não fornecer as imagens a serem utilizadas.

b) As imagens a serem inseridas nos trabalhos, quando não diretamente fornecidas pelo TRE-TO, poderão ser oriundas do próprio banco de imagens da contratada ou de fonte de domínio público, livre de direitos autorais.

c) Após o recebimento ou conclusão da arte a ser impressa em folder, a Contratada deverá apresentar a prova dos mesmos, no prazo de 5 (cinco) dias corridos.

d) Aprovados os modelos, a Contratada terá 10 (dez) dias corridos para efetuar a entrega do material objeto do presente projeto, na Seção de Patrimônio e Almoxarifado deste TRE, no endereço: Avenida Teotônio Segurado, Quadra 501 Sul, conjunto 01, Lote 11 (ao lado da KCC Móveis) em Palmas – TO.

e) O material que apresentar qualquer defeito ou imperfeição
 deverá ser substituído no prazo máximo de 5 (cinco) dias corridos, contados da comunicação feita pelo TRE.

5 -  OBRIGAÇÕES GERAIS DA CONTRATANTE

5.1 Todo e qualquer arquivo, documento ou boneco entregue à Contratada deverá ser acompanhado de comprovante de recebimento emitido pela Contratante;

5.2 A Contratante fornecerá à Contratada, o conteúdo das publicações, em meio magnético, no formato  “DOC” – Word 2003 - para texto e no formato CDR – Corel Draw 12 - para a arte das capas e demais trabalhos com imagens;
5.3 Após cada revisão, o “boneco” será devolvido à Contratada, mediante recibo de entrega, para possíveis correções, sendo que no corpo do recibo deverá constar um relatório das correções e alterações a serem feitas;
5.4 Após a revisão final e entrega do “boneco”,  será autorizada, oficialmente, a impressão do trabalho;

5.5 A Contratante terá até (oito) dias úteis, a partir do recebimento do material na SEDIP, conforme a quantidade de exemplares, para a conferência e atesto da nota fiscal. 

6 – OBSERVAÇÕES

6.1 Entende-se por incorreção a formatação e leiaute diferentes dos arquivos recebidos da Contratante. Exemplo: tamanho e tipo da fonte, espaçamento, omissão de palavras ou partes do texto, alinhamento de parágrafos, negrito, italico, enfim, todos os recursos utilizados na  formatação de texto, bem como disparidade de cores entre os arquivos enviados e a prova apresentada pela contratada.

6.2 Para esclarecimento de dúvidas a respeito deste projeto básico, entre em contato com a Seção de Editoração e Publicações/COGIN/SJI, através do número de telefone (63) 3218-6482 ou e-mail sedip@tre-to.gov.br.

Maria do Carmo Barbosa

Seção de Editoração e Publicações

� 5.Art. Gráf. Volume constituído ger. de folhas em branco que se utiliza para dar idéia do aspecto que terá uma publicação quando impressa, com relação a formato, espessura, acabamento, disposição dos cadernos, tipo de papel, etc.


² Poderá haver acréscimo ou diminuição da quantidade de páginas, nos termos do art. 65, § 1º da Lei n. 8.666/93.





� Nos termos do Código de Defesa do Consumidor, parágrafo terceiro do artigo 26, no caso de vício oculto, o prazo decadencial de 30 dias para reclamar junto ao fornecedor inicia-se a partir do momento em que for evidenciado o defeito/imperfeição que torne o material impróprio para utilização/consumo – parágrafo sexto, III, do artigo 18.


� Nos termos do Código de Defesa do Consumidor, parágrafo terceiro do artigo 26, no caso de vício oculto, o prazo decadencial de 30 dias para reclamar junto ao fornecedor inicia-se a partir do momento em que for evidenciado o defeito/imperfeição que torne o material impróprio para utilização/consumo – parágrafo sexto, III, do artigo 18.





