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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Servigo de impressdo grafica de manuais de instrugdo, a serem utilizados por mesarios, nas
eleicOes gerais de 2018.

2. JUSTIFICATIVA

A cada pleito torna-se necessaria a capacitacdo dos cidaddos que atuardo como mesarios,
seja reciclando os conhecimentos dos que ja atuaram, explanando sobre as principais mudangas em
relacdo ao pleito anterior, ou, ainda, repassando todo o conhecimento necessario as atividades aos
que irdo atuar pela primeira vez. Neste cendrio, a Justica Eleitoral vem utilizando, dentre outros
recursos, a cartilha de instrucdo de mesarios que apresenta as competéncias, obriga¢des e
responsabilidades dos mesarios, além de informacgGes sobre ritos e procedimentos estabelecidos
em legislacdo especifica sendo, inclusive, fonte de consulta as duvidas que surgem durante o
processo de votagdo. Assim, seguindo orientacdes do Tribunal Superior Eleitoral, 6rgdo que ira
elaborar a arte deste trabalho, vimos solicitar a presente contratacdo, conforme informacdes

seguintes.
3 - DESCRICAO

Impressédo grafica de manuais de instrucdo paraessanns das eleicbes gerais de
2018, conforme especificado abaixo:

ltem | Quant. Descri¢ao

MANUAL COM BIOMETRIA

Formato aberto: 440 x 317 mm (ja incluidos 10mmsategria
+ 10mm de marca de corte para altura e largura)
Formato fechado: 210 x 297mm

1 27.000 Papel: AP 75g/m2
Cor: 2/2 cores
N.° de péaginas: 20, podendo chegar a 28
Encadernacdo: Tipo "canoa”, com dois grampos
4. EXECUCAO

Para o recebimento do objeto deste Termo de Referéncia, a contratada devera atender aos
requisitos abaixo estabelecidos:

4.1 A arte final sera disponibilizada a empresa contratada em meio magnético e em
arquivos finalizados no formato PDF (Adobe Acrobat), tanto para o miolo quanto para a capa.

4.2 A contratada, antes de dar inicio a produgdo das cartilhas, devera apresentar,
obrigatoriamente, as provas de impressado dos trabalhos ao Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins,
no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da entrega da arte-final e, ainda:



4.2.1 Apresentar prova de impressdo para que o TRE autorize a impressdo em série do
material grafico, formato fechado e qualidade do acabamento;

4.2.1.1 Apresentar uma prova do miolo e uma prova da capa.

4.2.2 Entregar os materiais, objeto deste Termo de Referéncia, com a mesma qualidade da
prova apresentada.

4.3 Nao serdo aceitas variacdes na cor que comprometam a unidade dos produtos ou que
estejam em desacordo com o arquivo enviado pelo TRE.

4.3.1 Devera ser mantida a qualidade das cores e do material impresso em cada unidade
produzida.

4.4 Nao serdo aceitos os materiais impressos com os seguintes defeitos:
a) Dobras ndo previstas

b) inversdes de paginas

c) borrGes

d) riscos

e) manchas

f) impressdes esmaecidas, ilegiveis e/ou fracas

g) rasgos

h) quaisquer marcas que prejudiquem a qualidade do material.

4.5 Os impressos deverdo ser entregues embalados em caixas de papeldo ondulado. O
acondicionamento deverd ser feito de forma a permitir a seguran¢a do transporte do material
grafico e a identificagdo do conteudo, respeitando o limite de 500 unidades em cada caixa,
separadas internamente em macos de 50 unidades.

4.6 Permitir acesso de servidor autorizado do TRE a suas dependéncias, quando solicitado e
se necessario, para acompanhamento dos trabalhos.

4.7 E obrigatéria a devolugdo ao TRE-TO dos arquivos originais recebidos, apds a conclusdo
dos servicos.

4.8 Os materiais deverdo ser entregues na Sec¢do de Patrimonio e Almoxarifado do Tribunal
Regional Eleitoral do Tocantins, situada no Anexo I, Quadra 112 Sul, Rua SR 03, Lote 32, Plano
Diretor Sul, CEP: 77.020-172, Palmas-TO, no horario das 11h as 18h.

5. PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA

5.1 A arte final serd enviada pelo TRE-TO a Contratada em até 2 (dois) dias Uteis apés a
emissao da Nota de Empenho.

5.2 No prazo maximo de até 5 (cinco) dias corridos, a contar do recebimento da arte final, a
contratada deverd apresentar a prova do objeto contratado, ao TRE, com as especificacdes
constantes deste Termo de Referéncia.

5.3 Serdo devolvidas as provas a contratada, com a ordem de impressdo ou com a indicacdo
dos ajustes, em até 2 (dois) dias Uteis, a contar da data do recebimento das provas.

5.3.1 Existindo ajustes a serem realizados na prova, a contratada deverd procedé-los no
prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contados da data do recebimento das provas.

5.4 A contratada devera finalizar os trabalhos de impressdo, acabamento e entrega em até
30 (trinta) dias corridos, contados da data da ordem para impressao.



5.5 A contratada tera 9 (nove) dias corridos, a contar da notificagao, para substituir, as suas
custas, o material que apresentar falhas de impressdao, montagem, acabamento ou varia¢cdo de cor
em desacordo com o arquivo enviado pelo TRE, independentemente da quantidade.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 Manter, durante a execuc¢ao do servico, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao
exigidas no edital, necessarias para que todas as tarefas acordadas sejam executadas com utilizagdo
eficiente dos recursos disponiveis;

6.2 Cumprir integralmente as clausulas contratuais;

6.3 Manter os seus técnicos informados quanto as normas disciplinares da CONTRATANTE,
exigindo sua fiel observancia;

6.4 Comunicar por escrito qualquer anormalidade, prestando a CONTRATANTE os
esclarecimentos solicitados;

6.5 Garantir a manutenc¢do corretiva, decorrente de erros ou falhas na execugdo dos
servigos, sem Onus adicionais para a CONTRATANTE.

7. OBRIGAQOES DA CONTRATANTE
7.1 Entregar a contratada as artes finais do material grafico em CD ou DVD;

7.2 Autorizar a impressdo do material grafico apds a anadlise das provas encaminhadas pela
empresa contratada;

7.3 Prestar as informagles e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada;

7.4 Informar a contratada sobre quaisquer eventuais problemas detectados;

7.5 Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condig¢des e no prazo estabelecido
neste Termo de Referéncia.

8. DO RECEBIMENTO E PAGAMENTO
8.1 O recebimento provisdrio ocorrera no momento da entrega do material no TRETO.

8.2 Apds analise do material entregue, verificando-se que estd em conformidade com as
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, serd encaminhada a Nota Fiscal a Secretaria de
Administracao e Orcamento do TRE-TO para pagamento;

8.3 O pagamento serd efetuado apds o recebimento definitivo do material, em moeda
corrente, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, através de Ordem Bancdria, apds apresentacao
da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pela Secdo de Patrimbnio e Almoxarifado e pela
Coordenadoria de Educagdo e Desenvolvimento.

8.4 O CNPJ constante da Nota Fiscal deverd ser o mesmo indicado na proposta.
9. CONSIDERACOES GERAIS

9.1 Todas as despesas com impostos, taxas e demais tributos e contribuicdes incidentes
sobre o objeto contratual correrdo as expensas da contratada.

9.2 Duvidas a respeito deste Termo de Referéncia poderdo ser dirimidas pela
Coordenadoria de Educagdo e Desenvolvimento, e-mail: coede@tre-to.jus.br, Telefone (63) 3233-
9611, Kathiene Pimentel da Silva.

Palmas-TO, 29 de marco de 2018

KATHIENE PIMENTEL DA SILVA



Coordenadora de Educacao e Desenvolvimento



