TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS
SECAO DE SERVICOS GERAIS/COSEG/SADOR

TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS DE FOTOCOPIAS E ENCADERNACOES

1. OBJETO

1.1

Contratacdo de empresa especializada na prestagao de servicos de fotocodpias e
encadernagdes, sob demanda, a serem prestados no estabelecimento da empresa, sem a
locag¢ao de maquinas copiadoras.

2.  JUSTIFICATIVA

2.2

2.3

2.4

A contratagdo de empresa especializada para a prestagao de servicos de reprografia com
a locagdo de maquinas copiadoras, instaladas no ambiente do Tribunal, com pagamento
nos moldes da franquia minima, tem-se demonstrado onerosa aos cofres publicos.

Estima-se a significativa redu¢ao do numero de copias em razio da implementagao dos

processos eletronicos digitalizados.

Encontram-se instaladas no Prédio-sede do TRE-TO copiadoras e impressoras com
capacidade de atendimento das demandas mais urgentes e de pequena quantidade.

Apontados os motivos que desaconselham a execucao dos servigos reprograficos com
equipamentos proprios, ou alocados que necessite da contratagdo de um posto de
trabalho, conclui-se que a contratagao de servigos reprograficos, com a prestagao dos
servicos no ambiente de trabalho da empresa, ¢ a forma mais adequada para
atendimento deste tipo de demanda, no TRE-TO .

3. DOS LOCAIS DE PRESTACAO DOS SERVICOS E DAS QUANTIDADES

3.1 Os servigos serdo prestados no estabelecimento da contratada, nio sendo estipulada
quantidade mensal minima ou maxima obrigatéria para fins de pagamento.
3.2 Apenas para efeito de valoracao do contrato e reserva de dotacao or¢amentaria, deverdo
ser considerados os seguintes quantitativos maximos:
. VALOR
ITEM DESCRICAO QUANTID. UNITARIO
01 |Copia preto e branco, A4, em papel branco 75 g/m? 50.000
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. VALOR
ITEM DESCRICAO QUANTID. UNITARIO

02 |Impressio Laser colorida, A4, em papel branco 75 g/m? 300
03 |Impressio Laser colorida, A3 em papel branco 75 g/m? 200
04  |Impressio Laser colorida, A4, em papel branco couche 170 g/m? 250
05 |Impressio Laser colorida, A3, em papel branco couche 170 g/m? 200
06  |Plotagem preto e branco, Al, em papel branco 95 g/m? traco 50
07  |Plotagem preto e branco, A0, em papel branco 95 g/m? traco 50

Encadernacdo em espiral com capa plastica incolor, A4, até 100
08 300

folhas

Encadernagio em espiral com capa plastica incolor, A4, de 101 a
09 150

200 folhas
10 |Encadernacdo capa dura, A4 até 100 folhas 100
11 |Encadernacio capa dura, A4 de 101 até 200 folhas 50

4. DOS SERVICOS

4.1

Servicos a serem realizados conforme especificado no topico 3 deste termo, com a
utilizagdo de materiais e equipamentos da CONTRATADA;

5. DO DETALHAMENTO DOS SERVICOS

5.1
52
53

5.4

5.5

5.6
5.7

5.8

O faturamento sera mensal, pelo nimero dos servicos realizados no més;
O transporte dos documentos a serem realizados ficara a cargo da CONTRATANTE;

Os servigos serdo efetuados em quantidades a serem solicitadas por meio de formulario
especifico, assinado por solicitante devidamente credenciado por meio de termo de
autorizagao, expedido pela autoridade competente e expressamente levado ao

conhecimento da licitante vencedora;

O resultado da prestagao dos servicos sera submetido a apreciagao do solicitante que

fara o atesto;

As solicitagbes dar-se-do sempre que necessario, de acordo com a conveniéncia do
Tribunal;

Os servigos solicitados deverdo estar prontos para entrega no horario de expediente;

Os servigos deverdo ser executados, sempre que solicitados, em até 4h ou em

prazo a ser definido em conjunto com a contratada;

Os servigos deverdo ser entregues de acordo com a quantidade e tipo relacionados no

formulario de solicitacao;
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Os servicos deverao ser de alto padrio. Copias esbranquicadas, manchadas,
descentralizadas, que possam comprometer a qualidade dos trabalhos, nao serao aceitas,

nem computadas e nem pagas;

O atesto da prestacio dos servigos ocorrera depois de verificado se a qualidade,

quantidade e o tipo do servigo correspondem ao solicitado;
Os servigos que estiverem em desacordo com o pedido deverdo ser refeitos.

Sera atribuicdo da CONTRATADA a prestacio de todos os servicos de copias e
encadernagao objeto das demandas do TRE-TO;

Os custos com profissionais/operadores além de todos os insumos necessitios 2
execucao dos servigos, como tonner, papel, pecas de reposi¢ao das maquinas nao terao
quaisquer onus adicionais para a CONTRATANTE;

Os impostos e demais encargos (trabalhistas inclusive) provenientes das obrigagdes
assumidas sao de inteira responsabilidade da CONTRATADA, sem coparticipagdao de
qualquer espécie da CONTRATANTE;

6. DOS DIAS E HORARIOS DE PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1

Os servicos serao prestados de maneira continua por toda a vigéncia do contrato, de

segunda a sabado, no horario comercial.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1

7.2

7.3
7.4

7.5

7.6

7.7

A CONTRATADA devera observar, apos a assinatura do contrato e durante sua

vigéncia, as obrigacoes abaixo elencadas, sob pena de sofrer penalidades.

Apresentar relatério mensal a CONTRATANTE, referente a copias e encadernacoes

realizadas.
Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE.

Atender a todas as adequagOes originadas de reclamagdes da CONTRATANTE, no

prazo que for definido, conforme item 5.7.

Indicar, por escrito, representante para fazer a comunicagao e o relacionamento com a
CONTRATANTE, juntamente com os dados de telefone, fax, e-mail e endereco para

correspondéncia.

Manter durante a vigéncia do contrato todas as condi¢des de habilitagao, qualificagdo e

capacidade de operagao apresentadas na licitacao.

Responsabilizar-se pela execu¢do dos servicos independente da fiscalizagdo da
CONTRATANTE.
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8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1
8.2

8.3

8.4

Designar preposto para acompanhamento e fiscalizagao da execugdo do contrato;

Responsabilizar-se pelo transporte, até a sede da CONTRATADA e vice-versa, de todo

material a ser reproduzido ou encadernado;

Efetuar o pagamento mensal dos servicos, mediante apresentacido, por parte da
CONTRATADA, das Notas Fiscais/Faturas, de acordo com o estabelecido no tépico
9%

Colocar a disposicao da CONTRATADA todas as informagoes pertinentes a execugao
dos servicos.

9. DO PAGAMENTO

9.1

9.2
9.3

O pagamento sera efetuado mensalmente em moeda corrente, através de Ordem
Bancaria, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, apos o atesto pelo gestor do
contrato da Nota Fiscal/Fatura apresentada, desde que o servico esteja em
conformidade com as exigéncias contratuais e que nao haja fator impeditivo imputavel a
CONTRATADA, mediante apresenta¢ao, por parte da CONTRATADA, dos seguintes

documentos:
Nota Fiscal;

Relatério de copias produzidas e encadernagoes realizadas, em impresso proprio.

10. PRAZO DE VIGENCIA

10.1

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, com inicio na data da sua

assinatura, podendo ser prorrogado, nos termos do att. 57, inciso II da Lei n°® 8.666/93.

11. DAS INFORMACOES COMPLEMENTARES

11.1

As duvidas referentes a este Termo de Referéncia poderdo ser esclarecidas na Se¢ao de
Servicos Gerais, nos telefones (63) 3229-9796 ou 3229-9797.

Palmas, 23 de novembro de 2016.

Marcos César dos Santos Farias
Seciao de Servicos Gerais
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