TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1-0OBJETO

A contratagdo de Servico de BUFFET, por meio de REGISTRO DE PRECOS, para atender as
demandas desta Justica Eleitoral na Capital, conforme quantitativos estimados, especificagoes e
condicdes contidas neste Termo de Referéncia.

2 - JUSTIFICATIVA

Com o advento da Resolugédo TRE-TO N° 149, de 02 de setembro de 2008, que regulamenta os
procedimentos das atividades de cerimonial no a&mbito do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins,
ficou regulamentado que esta Assessoria de Comunicacao Social, Corporativa e Cerimonial tem a
atribuicdo de organizar as visitas oficiais recebidas no Tribunal. Assim, se faz necessaria a
contratacdo de empresa especializada para o Servico de Buffet a ser servido durante as visitas
oficiais. A autorizacdo para tal despesa esta prevista no Artigo 32 da Resolucdo 149 de 02 de
setembro de 2008, como segue:

“Art. 32 - Fica autorizada a realizacdo de despesas necessarias para a execu¢cao dos eventos
promovidos pelo Tribunal, podendo ser efetuados gastos com cerimonial, ornamentacao,
contracdo de servico de buffet e outros similares, os quais correrdo a conta dos créditos
or¢camentdrios consignados na Dotacdo: 02.122.0570.2272.0001 - Gestdo e Administracdo do
Programa”.

3 - DESCRICAO

ITEM |DESCRICAO QUANTIDADE

1 COQUETEL - A especificacdo detalhada encontra-se no 1.200
Anexo | deste Termo de Referéncia.

2 COFFEE BREAK - A especificagao detalhada encontra- 1.200
se no Anexo | deste Termo de Referéncia.

3 BRUNCH - A especificagdo detalhada encontra-se no 1.200
Anexo | deste Termo de Referéncia.

4 LANCHE SAUDAVEL - A especificacio detalhada 1.200

encontra-se no Anexo | deste Termo de Referéncia.

4 — DA REQUISICAO DO SERVICO

4.1 — As requisicbes de fornecimento serdo emitidas pela Assessora da Assessoria de
Comunicacao Social Corporativa e Cerimonial — ASCOM com a antecedéncia minima de 2 (dois)
dias da data de realizacdo do evento.

5 - DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR REGISTRADO

5.1 — E responsabilidade do FORNECEDOR REGISTRADO providenciar todos os recursos e
insumos necessarios ao perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no
preco proposto todas as despesas com materiais, alimentacdo, equipamento, insumos, méo-de-
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obra, fretes, embalagens, seguros, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e
demais despesas necessarias a perfeita execucao dos servicos.

5.2 — Eventualmente, os servicos poderdo ser solicitados com prazo menor que o estipulado
acima, caso em que serdo nhegociados entre o Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins e a
detentora do preco registrado as condi¢ces dessa prestacao de servigos.

5.3 — Quando solicitado o fornecimento do servigo, a detentora do preco registrado devera
providenciar o Buffet de acordo com os tipos de cardapio discriminados pelo requisitante.

5.4 — Quando o Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins solicitar qualquer servico de Buffet o
FORNECEDOR REGISTRADO deve se responsabilizar pelas seguintes atividades, as quais ja
estdo incluidas no preco de servico:

a) Arrumacgédo adequada do ambiente;

b) Disponibilizacdo de servico de garcom, gerente de Buffet, para o fornecimento de lanches,
coffee break e coquetel, devidamente uniformizados e identificados através de crachas;

c) Disponibilizacdo, proporcional ao numero de participantes, bandejas de inox ou prata,
travessas, jarras térmicas, loucas, copos de vidro ou acrilico descartavel, toalha de tecido,
talheres de metal e guardanapos de papel de primeira qualidade, acucar, adocante, gelo de agua
filtrada ou mineral e demais insumos necessarios a perfeita execu¢do dos servicos;

d) Verificar, acompanhar e preparar 0s recursos necessarios para servir café e agua,

e) Diligenciar para que o Buffet seja servido nos horarios estabelecidos pelo Tribunal Regional
Eleitoral do Tocantins e de acordo com o que foi solicitado, inclusive ao que se refere ao cardapio;
f) Cumprir rigorosamente as normas de Vigilancia Sanitéria, principalmente no quesito higiene,
acondicionamento e transporte do servico licitado, que referentemente aos alimentos devera
ocorrer em carro fechado;

g) Orientar, coordenar, acompanhar, dar ordens ao contingente alocado, resolver quaisquer
imprevistos, inclusive a correcdo de situacbes adversas, para o perfeito desenvolvimento das
atividades, devendo o representante da empresa estar munido de telefone celular;

h) Atender com presteza as solicitacdes dos participantes no que diz respeito aos servigos de
Buffet;

i) O FORNECEDOR REGISTRADO devera diligenciar para que o Buffet seja servido nos horarios
estabelecidos, dimensionando a quantidade de alimentacdo compativel com o ndmero de
participantes, considerando o periodo de realizagdo e o tempo/intervalo disponivel para
alimentacéo, e ainda efetuar as reposices que se fizerem necessarias para o bom atendimento;

j) Toda a infra-estrutura necesséria a execucao do servi¢co devera estar em conformidade
com a solicitacdo do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins, com antecedéncia minima de
02 (duas) horas antes do inicio do evento;

k) O FORNECEDOR REGISTRADO sera responséavel pelo recolhimento de material apos o
evento, ressarcindo 0s eventuais prejuizos causados ao Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins.

5.5 — Quando o evento for realizado por mais de um dia consecutivo, o FORNECEDOR
REGISTRADO nédo podera, em hipotese alguma, repetir o carddpio ou utilizar alimentos do dia
anterior. Na hipotese de evento realizado em um Unico dia, o FORNECEDOR REGISTRADO
devera variar o cardapio nos periodos da manha, tarde e noite.

5.6 — Nos casos de disponibilizagéo de equipamentos e/ou outros materiais pelo Tribunal Regional
Eleitoral do Tocantins o FORNECEDOR REGISTRADO se responsabiliza pela integridade dos
equipamentos e/ou materiais que estiverem sob o0s seus cuidados, devendo ressarcir o Tribunal
Regional Eleitoral do Tocantins de quaisquer despesas decorrentes de sua ma utilizacao.

5.7 — O Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins, por meio do seu representante, podera solicitar
reunido prévia, antes da realizacdo do evento, com a equipe do FORNECEDOR REGISTRADO
que participara do evento, para dar as orientagdes que se fizerem necessarias.

5.8 — Quando da interagcdo do FORNECEDOR REGISTRADO com o Tribunal Regional Eleitoral
do Tocantins, ocorrer fatos ou anormalidades que venham a prejudicar a perfeita execucdo dos
servicos, devera o FORNECEDOR REGISTRADO comunicar ao requisitante, em tempo habil, de
preferéncia por escrito, viabilizando sua interferéncia e correcdo da situacéo apresentada.
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5.9 — O Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins podera cancelar as Requisicbes de
Fornecimento, mediante comunicacdo ao FORNECEDOR REGISTRADO, nédo cabendo qualquer
onus ao mesmo, caso o cancelamento seja efetuado com antecedéncia minima de 24 horas da
data prevista para a realizacdo do evento.

5.10 - O FORNECEDOR REGISTRADO também devera:

a) ser responsavel pelo transporte de todo o material necesséario a prestacado de servicos, bem
como pelo transporte de seus empregados;

b) manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Contratante, porém sem
gualquer vinculo empregaticio;

5.11 — Em caso de eventos fora da Capital, demandados pelas 35 Zonas Eleitorais, o
FORNECEDOR REGISTRADO estara autorizado a subcontratar o0s servicos, desde que
previamente acordado com a Unidade Requisitante.

5.12 — O FORNECEDOR REGISTRADO devera cumprir as recomendacgdes previstas na IN
01/2010-MPOG, art. 6° VI e VII, que estabelece que as empresas realizem separacdo e
destinagdo dos residuos gerados, assim como seu encaminhamento a cooperativas de
reciclagem.

Art. 6°:

VI -realize a separagdo dos residuos reciclaveescdrtados pelos o6rgdos e
entidades da Administracao Publica Federal direatarquica e fundacional, na fonte geradora, e
a sua destinagdo as associacdes e cooperativascdtslores de materiais reciclaveis, que
sera procedida pela coleta seletiva do papel pagaiglagem, quando couber, nos termos da
IN/MARE r° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Deofe5a940, de 25 de outubro de 2006;

VIl — respeite as Normas Brasileiras — NBR publasgela Associacéo Brasileira
de Normas Técnicas sobre residuos solidos; e

6 — DA COMPROVAGCAO DA CAPACIDADE TECNICA DA EMPRESA

O FORNECEDOR REGISTRADO devera apresentar:
a) Alvara de funcionamento emitido pelo 6rgdo da Vigilancia Sanitaria da sede da licitante;

b) Comprovacéo de que a licitante possui em seu quadro nutricionista.
b.1) a comprovacao do vinculo empregaticio do profissional com a licitante devera
ser feita apresentacdo de um dos seguintes documento:

a) contrato social, caso seja sécio;
b) carteira de trabalho;
¢) contrato de trabalho;
d) contrato de prestacédo de servicos;
e) certiddo de registro da licitante no Conselho Regional de Nutri¢cdo, se nela
constar o nome do profissional indicado;

c) Atestado(s) de Capacidade Técnica ou Certiddo(8es) expedido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, apresentado(s) em papel timbrado da emitente, que comprove ter a licitante
prestado servicos de maneira satisfatoria, compativeis em caracteristicas com o objeto desta
licitacdo.

7 - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, por meio de Ordem Bancéria, apds
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, em 01 (uma) via, devidamente atestada por servidor da
ASCOM.
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8 — DISPOSICOES GERAIS

As licitantes poderdo sanar suas duvidas, para elaboragéo das propostas, quanto a especificacdo
dos materiais, na Assessoria de Comunicacdo Social, Corporativa e Cerimonial (ASCOM), no
telefone: 63-3233-9552/9513, ascom@tre-to.jus.br.




ANEXO I
ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

ITEM DISCRIMINACAO/ESPECIFICACAO Unidade | Quantidade
para estimada
cotacao total
01 COQUETEL Custo por 1200
pessoa
ENTRADAS:

FRIOS (escolher trés dentre as opgdes abaixo para as tédbuas ou
mesas de frios)

Paté de alcaparras;

Paté de azeitonas;

Paté de atum com tomate;

Paté de ricota com tomate seco;

Paté de kani-kama com picles;

Paté de frango aos quatro queijos;

Paté de atum com iogurte;

Paté de grdo de bico;

Paté de espinafre com catupiry;

Paté de palmito;

Paté de chester defumado;

Paté de queijo frescal com ervas;

Paté de requeijdo com manjericdo.

Opcao 01: Tabua de frios em cada mesa, contendo: salaminho,
copa, blanquete de peru, queijo provolone, azeitonas, patés
(escolhidos dentre os acima listados) e azeite extra virgem;

Opcdo 02: Mesas de frios, contendo: tabuas de frios (salaminho,
copa, lombo defumado, chester defumado, blanquete de peru, queijo
frescal, queijo mussarela, queijo prato, queijo provolone, azeitonas e
tomate seco), carpaccio de lagarto, frutas diversas, paes diversos,
patés (escolhidos dentre os acima listados), canapés, antepasto de
berinjela, quibe cru, pdo sirio, amendoim torrado e azeite extra
virgem.

QUENTES (escolher 12 tipos dentre as seguintes opgdes para o
servigco de mesa)

. Bolinho de bacalhau;

Valauvent de palmito;

Valauvent de champignon;

Canudinho de frango aos quatro queijo;
Charutinho de cheddar;

Charutinho de camarao;

Gourjon de peixe;

Croquete de carne;

Bolinhos de carne surpresa;

Bolinhos de grao de bico;

Quiche de queijo;

Quiche de frango;

Quiche de queijo e presunto;

Coxinha de frango;

Coxinha de carne seca;

Risole de carne;

Risole de queijo e presunto;

Quibe frito recheado com mussarela;
Quibe assado recheado com mussarela ou catupiry;
Empadinha de frango;

Empadinha de queijo;

Empadinha de camarao;

Empadinha de carne seca;

Maravilha de queijo;

Mini medalhdo de frango;

Esfirra aberta de carne




. Esfirra aberta de frango;

. Esfirra aberta de queijo.
BEBIDAS:
. 03 tipos de refrigerantes;

02 tipos de refrigerantes diet;
Agua mineral com e sem gas;
Coquetel de frutas sem alcool;
03 tipos de sucos naturais.

FRUTAS:
. Frutas diversas ou saladas de frutas.

Devera estar incluida a decoracdo (como mesa, forros de mesa,

trelicas, aparadores, loucas em porcelana branca e talheres em aco

inox,guardanapos, copos de vidro, bandejas), garcons e pessoal de
apoio.

ITEM DISCRIMINAGAO/ESPECIFICACAO Unidade| Quantidade
para estimada
cotacdo total
02 | COFFEE BREAK Custo 1200
por
10 tipos de salgados e assados a serem escolhido dentre as seguintes pessoa

opcoes:
. Bolinho de bacalhau;

Folhado de palmito;
Folhado de champignon;
Canudinho de frango aos quatro queijos;
Charutinho ao cheddar;
Charutinho de camarao;
Gourjon de peixe;
Croquete de carne;
Bolinho de grao de bico;
Quiche de queijo;

Quiche de frango;
Coxinha de frango;
Coxinha de carne seca;
Risole de milho ao molho branco;
Risole de carne;

Quibe frito;

Quibe assado;

Empadinha de frango;
Empadinha de palmito;
Empadinha de camarao;
Empadinha de carne seca;
Maravilha de queijo;
Esfirra aberta de carne;
Esfirra aberta de queijo;
Esfirra aberta de frango;

FRIOS

. Queijos;

. Salaminho, presunto, peito de peru, copa.
QUITANDAS:

. 03 tipos de bolos;

. 03 tipos de quitandas (sugestées: rosca hlngara, casadinho,
sequilho, alfajour, bolacha de nata);

. Tortas salgadas;

. Tortas doces;

. Paes diverso;

. Biscoito de queijo;

. Pdo de queijo.




BEBIDAS:

03 tipos de sucos naturais;

03 tipos de refrigerantes;

02 tipos de refrigerantes (diet/light)
Agua com e sem gas;

Leite;

Achocolatado;

FRUTAS:
. Frutas diversas ou saladas de frutas.

Material incluso: decoracdo do ambiente, copos de vidro, mesa
principal com toalha, pratos de porcelana branca, talheres de ago inox,

guardanapos descartaveis.
Equipe: Garcons e pessoal de apoio uniformizados.

ITEM DISCRIMINACAO/ESPECIFICACAO Unidade | Quantidade
para estimada
cotacao total
03 BRUNCH Custo por 1200
pessoa
MASSA:
(escolher 1 tipo dentre as opc¢des abaixo)
. Penne;
. Talharim;
. Fusilli;
MOLHO:
(escolher 2 tipoS dentre as opgdes abaixo)
. Sugo;
. Carbonara;
. Bolhonesa;
. Branco
SALADAS:
(escolher 1 tipo dentre as opgdes abaixo)
. Mix de folhas verdes (agrido, rucula, alface americana,
chicoria, etc);
. Salada Caesar;
. Salada simples, com tomate, alface, cenoura ralada, pepino,
etc;

BISTRO DE PAES E LANCHES:
(escolher 2 tipos dentre as opc¢des abaixo)

. Cesta com mini pdes variados (baguete, integral, francés,
torradas, bisnaguinha, pao de queijo, croissant);

. Mini croissant de queijo e presunto;

. Mini croissant de goiabada;

. Mini croissant de frango;

PATES:

(escolher 2 tipos dentre as opcdes abaixo)

. Paté de azeitona;

. Paté quatro queijos;

. Paté de presunto;

TORTAS, BOLOS E SUFLES:
(escolher 3 tipos dentre as opc¢des abaixo)

. Torta de frango;

. Torta de camarao;

. Quibe assado;

. Panguecas de frango/carne;




. Sanduiche natural;

. Escondidinho de carne de sol;

. Torta de frutas (limdo, maracuja, abacaxi, ameixa)
ACOMPANHAMENTOS:

(escolher 2 tipos dentre as opcdes abaixo)

. Requeijdo cremoso;

. Manteiga e margarina;

. Geleia de frutas vermelhas;
BEBIDAS:

. 02 tipos de refrigerantes;

. 02 tipos de refrigerantes diet;

. Agua mineral com e sem gas;

. 03 tipos de sucos naturais;

. Leite

FRUTAS:

. Frutas diversas ou saladas de frutas.

Devera estar incluida a decoracdo (como mesa, forros de mesa,

trelicas, aparadores, loucas em porcelana branca e talheres em aco

inox, guardanapos, copos de vidro, bandejas), garcons e pessoal de

apoio.

ITEM DISCRIMINAGAO/ESPECIFICACAO Unidade | Quantidade
para estimada
cotacao total
04 LACHE SAUDAVEL Custo por 1200

pessoa

. Sanduiches Naturais, com pdo integral;

. Bolos integrais;

BEBIDAS:

. Agua mineral com e sem gas;

. 03 tipos de sucos naturais;

FRUTAS:

. Frutas diversas ou saladas de frutas.

Deverd estar incluida a decoracdo (como mesa, forros de mesa,

trelicas, aparadores, loucas em porcelana branca e talheres em aco
inox, guardanapos, copos de vidro, bandejas), garcons e pessoal de
apoio.




