TERMO DE REFERÊNCIA


1 – OBJETO

Aquisição de materiais, por meio de Registro de Preços, necessários ao atendimento das necessidades da Justiça Eleitoral no exercício de 2015, conforme especificações e quantitativos descritos abaixo:

LOTE 01
	Item
	UN
	Especificação
	Quantidade

	01
	Un
	Lápis preto comum, grafite nº 2, dureza 2b.
	2000

	02
	Un
	Cola branca, para uso escolar, base em PVA, não tóxica, lavável e certificada pelo INMETRO. Frasco com 40 gramas.
	200

	03
	Un
	[bookmark: _GoBack]Cola em bastão, para uso escolar, lavável, atóxica, tipo: Bastão, composição: Plástico, Aplicações/Superfícies: papel/cartolina e fotos,lavável, solúvel, atóxica. 20 gramas
	300

	04
	Un
	Pincel atômico azul com ponta chata, escrita grossa, recarregável, tinta a base de álcool.
	120

	05
	Un
	Pincel atômico preto com ponta chata, escrita grossa, recarregável, tinta a base de álcool.
	120

	06
	Un
	Pincel atômico vermelho com ponta chata, escrita grossa, recarregável, tinta a base de álcool.
	120



LOTE 02
	Item
	UN
	Especificação
	Quantidade

	07
	Un
	Prancheta plástica, tamanho ofício, tamanho 35 x 23,5 cm, com prendedor de metal.
	200

	08
	Un
	Régua Plástica de 30 cm, para escritório, em acrílico transparente.
	400

	09
	Un
	Tesoura 22cm, em aço, cabo anatômico em polipropileno.
	200

	10
	Un
	Borracha bicolor p/ lápis e caneta de uso escolar/escritório, dimensões aproximadas do produto: 49,9 x 17,7 x 17mm (CxLxP), não tóxica.
	120

	11
	Un
	Borracha branca escolar, fórmula livre de PVC com máxima, apagabilidade, capa protetora ergonômica que mantém a borracha sempre limpa e facilita o uso.
	150

	12
	Un
	Caneta marca textos na cor amarelo, ponta chanfrada.
	120



LOTE 03
	Item
	UN
	Especificação
	Quantidade

	13
	Un
	Pano p/secar pratos com composição: 100% algodão, com estampas variadas.
	200

	14
	Un
	Palha de aço, indicada para limpeza pesada de cozinha.
	200

	15
	Un
	Esponja lã de aço, multiuso dupla face p/cozinha.
	500

	16
	Un
	Flanela 30 x 40 cm, cor amarela para limpeza.
	500

	17
	Pct
	Lenço umedecido pacote c/ 100 unidades.
	200

	18
	Un
	Cortes de tecido alvejado branco, para limpeza chão, 100% algodão, tipo saco de açúcar, tamanho mínimo 80x60cm.
	500

	19
	Un
	Detergente neutro, acondicionado em frasco plástico com 500 ml.
	400

	20
	Un
	Desinfetante pinho acondicionado em frasco 1000 ml.
	200

	21
	Un
	Água sanitária, acondicionada em frasco plástico resistente de 1000 ml.
	100

	22
	Un
	Coador de café em flanela, diâmetro 10 cm, com aro de sustentação e cabo.
	200



LOTE 04
	Item
	UN
	Especificação
	Quantidade

	23
	Un
	Álcool em gel, acondicionado em frasco plástico de 05 litros .
	100

	24
	Un
	Álcool em gel anti-séptico, etílico hidratado 70° INPM, p/higienizar as mãos, com bomba de acionamento. volume mínimo de 400ml
	1000

	25
	Un
	Álcool isopropilíco acondicionado em frasco plástico c/1000 ml.
	600

	26
	Un
	Álcool etílico diluído a 54 º 6l, uso doméstico acondicionado em frasco com 1000 ml.
	200



LOTE 05
	Item
	UN
	Especificação
	Quantidade

	27
	Un
	Sabão em pó, caixa com 500 gramas.
	100

	28
	Pct
	Sabão em barra pacote c/ 5 unidades, barra com 200 gramas. 
	100

	29
	Un
	Saco plástico, em polietileno em baixa densidade, transparente, com as dimensões 60cm X 70cm, para embalagem, espessura 7 micras, conforme modelo fornecido pela Seção de Patrimônio e Almoxarifado (SPA).
	1000

	30
	Un
	Limpador multiuso para limpeza, original, acondicionado em frasco plástico de 500ml. (tipo Veja Tradicional ou similares)
	200




LOTE 06
	Item
	UN
	Especificação
	Quantidade

	31
	Un
	Fita adesiva em PVC transparente, filme em polipropileno, 48mm x 50m.
	1000

	32
	Un
	Lapiseira 0,5 mm com ponteira e haste de aço, corpo na cor preta, profissional.
	200

	33
	Un
	Lapiseira 0,7 mm com ponteira e haste de aço, corpo na cor preta, profissional.
	200

	34
	Tubo
	Recarga/Grafite para lapiseira, 0,5mm, tubo com 12 hastes de 60mm.
	200

	35
	Tubo
	Recarga/Grafite para lapiseira, 0,7mm, tubo com 12 hastes de 60mm.
	200

	
36
	Cx
	Etiqueta adesiva branca em folha formato A4, para impressão Inkjet e Laser, única etiqueta em cada folha, caixa com 50 folhas.
	100

	
37
	Cx
	Etiquetas adesivas brancas em folhas formato A4, para impressão Inkjet e Laser, no tamanho (Altura x Largura de 33,9 X101,6 mm, 14 etiquetas por folha, caixa com 100 folhas.
	100




LOTE 07
	38
	Un
	Resma de papel para reprografia, tamanho A4 210mm x 297mm, 75g/m², cor branca, pacote 500 Folhas.

	3000

	39
	Pct
	Papel vergê, na cor creme, formato A4 (210x297mm), gramatura 180g, pacote com 50 folhas.
	50

	40
	Pct
	Papel vergê, na cor areia, formato A4 (210x297mm), gramatura 180g, pacote com 50 folhas.
	50


	41
	Un
	Resmas de papel para reprografia, tamanho 210 mm x 297 mm, formato A4, gramatura 75 gramas/metro quadrado, na cor AZUL, pacote com 500 folhas.
	40

	42
	Un
	Resmas de papel para reprografia, tamanho 210 mm x 297 mm, formato A4, gramatura 75 gramas/metro quadrado, na cor VERDE, pacote com 500 folhas.
	40

	43
	Un
	Resmas de papel para reprografia, tamanho 210 mm x 297 mm, formato A4, gramatura 75 gramas/metro quadrado, na cor AMARELO, pacote com 500 folhas.
	80




LOTE 08
	Item
	UN
	Especificação
	Quantidade

	44
	Un
	Grampeador médio manual de mesa 26x6, tipo luxo, com base mínima de 14,5cm capacidade para 01 barra com 105 grampos, para grampear até 25 folhas, similar a ADECK.
	200

	45
	Cx
	Grampo para grampeador em metal galvanizado, tamanho 26/6 ou 26/8, em caixa com 5.000 unidades.
	300

	46
	Un
	Estilete, tipo largo, espessura 20mm, Material Corpo Plástico, Comprimento 11cm, graduável com trava de segurança.
	1000

	47
	Un
	Tinta para carimbo na cor azul 40 ml, para carimbo automático.
	750

	48
	Un
	Tinta para carimbo na cor preta 40 ml, para carimbo automático.
	750

	49
	Un
	Extrator de grampos, em metal com tratamento anticorrosivo, medindo aproximadamente 15 cm.
	150

	50
	Un
	Apontador para lápis de plástico c/depósito, depósito em acrílico transparente. 

	200




LOTE 09
	Item
	UN
	Especificação
	Quantidade

	51
	Un
	Pincel p/escrita em CD/DVD na cor preta, ponta fina - 1.0 mm, tinta à base de álcool, tinta resistente à água.
	50

	52
	Un
	Pincel p/escrita em CD/DVD na cor azul, ponta fina - 1.0 mm, tinta à base de álcool, tinta resistente à água.
	50

	53
	Un
	Pincel p/escrita em CD/DVD na cor vermelha, ponta fina - 1.0 mm, tinta à base de álcool, tinta resistente à água.
	50

	54
	Un
	Prendedor de papel de 51MM, na cor preta.
	100

	55
	Un
	Prendedor de papel de 41MM, na cor preta
	100

	56
	Un
	Prendedor de papel de 32MM, na cor preta
	100

	57
	Un
	Prendedor de papel de 19MM, na cor preta
	100




LOTE 10
	Item
	UN
	Especificação
	Quantidade

	58
	Cx
	Alfinete para mapa, várias cores, caixa com 50 unidades.
	50

	59
	Un
	Caneta marca texto com ponta facetada, cores variadas (verde, azul, rosa e amarela), para traços de 1 a 4mm, tinta fluorescente. Validade 3 anos.
	300

	60
	Cx
	Clips para papel médio, 2/0 ou n. 02, caixa c/ 100 unidades.
	450

	61
	Cx
	Clips para papel pequeno, 3/0, caixa c/ 100 unidades.
	450

	62
	Cx
	Clips para papel, tamanho aproximado 5 x 2cm em caixas com 25 unidades cada.
	450

	63
	Bloco
	Papel auto-adesivo para recados, tipo post-it, cores variadas, medindo 76,2x102mm, contendo 100 folhas adesivas cada bloco.
	500

	64
	Un
	Pasta em polipropileno, transparente, para arquivamento de documentos, em material leve, atóxico e 100% reciclável, com grampo trilho plástico, largura de 245mm e altura 34mm.
	100

	65
	Un
	Pasta tipo ofício, transparente, em polipropileno. Formato: 33,5x24,5x2cm(AxLxP).
	300

	66
	Un
	Pasta umedecedora de dedos, material não tóxico, embalagem de 12 gramas.
	1000

	67
	Um
	DVD-R, capacidade de 4.7 GB, velocidade de gravação 8X ou mais.
	1000

	68
	Um
	CD-RW, 700MB 80min, velocidade de gravação 8X ou mais.
	1000

	69
	Un
	CD-R, 700MB 80min, velocidade de gravação 8X ou mais.
	1000










LOTE 11
	Item
	UN
	Especificação
	Quantidade

	70
	Un
	Pasta plástica transparente em L Confeccionada em polipropileno (PP) transparente, dobrado ao meio ou com o dorso fechado através de termo solda, possuindo ainda sua parte inferior também fechada através de termo solda; proporcionando o formato da letra “L” sendo as aberturas localizadas na lateral direita e parte superior da pasta. 
Dimensões - 210 x 297mm, espessura mínima 0,15mm, pacote com 10 unidades
	400

	71
	Un
	PASTA CATÁLOGO - 50 envelopes plásticos, espessura 0,12 ma, Lombo largo de 3,50 cm Capa: Solda de PVC preta com brilho e bolso para Identificação; Formato: Ofício (243x333mm).
	100



LOTE 12
	Item
	UN
	Especificação
	Quantidade

	72
	Un
	Pilha, tipo alcalina, tamanho AAA (3A), Voltagem/Amperes 1,5V.
	200

	73
	Un
	Pilha, tipo alcalina, tamanho AA 2(A), Voltagem/Amperes 1,5V.
	200



ITENS
	Item
	UN
	Especificação
	Quantidade

	74
	Un
	CANETA ESFEROGRÁFICA, material plástico, composta de: resinas termoplásticas, tinta à base de corantes orgânicos e solventes, material ponta latão com esfera de tungstênio, características adicionais material transparente. Prazo de validade indeterminado. Obs.: o produto deve ser cotado em unidade, porém fornecido em caixas com 50 unidades. Marca para efeito de parâmetro BIC ou de qualidade superior. Será utilizado como parâmetro de aferição da qualidade das canetas o relatório sobre a análise em canetas esferográficas realizada pelo INMETRO no mês 08 de 2010. 
	1500

	75
	Un
	Bobina de plástico bolha, para embalagem de 1,30x100m.
	10

	76
	Un
	Cordão em algodão, fio 100 % retorcido 4/8, peso 240 gramas.
	200

	77
	Un
	Bobina de papel kraft para embalagem 80cm x 200m, gramatura 115g/m²
	100

	78
	Un
	Fita adesiva em PVC 50mm x 50m c/impressão da JUSTIÇA ELEITORAL, filme em polipropileno, na cor azul marinho.
	200

	79
	Un
	Fita Zebrada, sem adesivos, para sinalização, medindo 07 cm x 200 mts, nas cores amarela e Preta.
	100

	80
	Un
	Caixa em papelão para acondicionar material, parede dupla, triplex, 900 g/m2, cor Kraft Natural, abas e fundos formais, fechamento lateral, grampeado, medindo 40cm x 40cm, com os dizeres “JUSTIÇA ELEITORAL”, conforme modelo fornecido pela Seção de Patrimônio e Almoxarifado (SPA).
	1000

	81
	PCT
	Liga de borracha amarela p/dinheiro pacote com 10 unidades.
	100

	82
	Un
	Lixeira redonda de alumínio c/revestimento em plástico cor preta, capacidade 10L,
	200

	83
	Un
	Garrafa térmica em aço inox, capacidade: 1,8L, conservação térmica de líquidos frios/quentes, conservação de 6 horas ou mais, ampola de vidro, bomba de pressão, profissional.
	80

	84
	Un
	Tapete tipo capacho: Alta resistência ao desgaste e longa vida útil; Matéria-prima com rede de filamento PVC; Base com espuma de PVC antiderrapante para uma maior segurança no caminhar e proteção extra do piso; A superfície em baixo do tapete deve possuir alto poder de fixação, inclusive em porcelanato extra-liso; Anti-inflamável. Inflamibilidade: B1; Deverá ter propriedade anti-estática; Propriedade microbiológica; Facilmente lavável e fácil de limpar; Odor Atóxico; Cor marrom; Medidas: 700 x 400 mm; Espessura total: 10 mm.
	150

	85
	Un
	Bobina de papel, compatível com a impressora térmica marca
Bematech, modelo MP 2500. A bobina de papel deve conter as seguintes características: 
1. Diâmetro da bobina (máx.): 65 mm;
2. Diâmetro interno do tubete: 12 mm;
3. Espessura do papel: 0,060 mm a 0,075 mm;
Papel recomendado: termo script KPH856AM da VCP ou equivalente.
	200






2 – JUSTIFICATIVA

Para que as unidades da Justiça Eleitoral funcionem adequadamente, tanto na sua atividade administrativa e principalmente na atividade jurisdicional, o Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins tem a missão institucional de garantir o regular suprimento de materiais de consumo. E, para tanto, é imprescindível a contratação de empresa para fornecimento dos materiais necessários à garantia dos estoques suficientes para a continuidade do atendimento.

A aquisição pretendida foi planejada para garantir o suprimento dos estoques no decorrer dos exercícios de 2015 e 2016.

Sugere-se que a licitação seja feita por lote composto de seus itens, conforme consta na planilha, diante da especificidade de alguns materiais como, por exemplo, materiais de expediente, gráficos, papelaria, dentre outros, os quais guardam maior similaridade em suas características e são fornecidos por empresas do mesmo ramo de atividade. Ademais, a Administração beneficia-se pela ocorrência da economia de escala que, aplicada ao fornecimento de um grupo de determinados materiais, implicaria em aumento de quantitativos à licitante contratada e, consequentemente, numa redução de preços a serem pagos.

Outro dado relevante é que, atualmente, neste Tribunal há instrumentos contratuais vigentes que contemplaram como objeto apenas um item licitado o que, muitas vezes, gera custos administrativos (publicações oficiais, materiais de expediente, tempo de serviço) que poderiam ser reduzidos quando o objeto contratual contemplasse diversos itens de mesmas características. 


3 – PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

3.1 O prazo para entrega é de até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da Nota de Empenho ou de sua transmissão por email juntamente com a requisição de fornecimento.
3.2 Os materiais deverão ser entregues na Seção de Patrimônio e Almoxarifado, localizado na Quadra 103 Norte, Avenida LO 02, N.º 53, Setor Norte, CEP: 77.001-022, Palmas – TO.


4 – OBRIGAÇÕES DAS PARTES CONTRATANTES

4.1 – OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 

a) O material que apresentar qualquer defeito ou imperfeição deverá ser substituído no prazo máximo de 10 (dez) dias corridos, contados da comunicação feita pelo TRE;

b) Estando em mora a contratada, o prazo para substituição do(s) material(is), de que trata a alínea anterior, não interromperá a multa por atraso prevista no edital; 

c) Em caso de substituição de material, conforme previsto na alínea “a”, correrão por conta da contratada as despesas decorrentes da devolução e nova entrega do produto;

d) Fornecer o(s) material(is) no prazo e demais condições estipuladas neste Termo de Referência, bem como no Edital e na proposta;

e) Fornecer materiais de primeira qualidade e que atendam as normas do Código de Defesa do Consumidor, possuindo em suas embalagens unitárias, quando indispensável, especificações de peso, medida, quantidade, cor, orientações de empilhamento, período de garantia, prazo de validade e demais informações que se fizerem necessárias para o perfeito uso e transporte.

4.2 – OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE: 

a) Efetuar o pagamento à contratada no prazo de 5 (cinco) dias úteis,  através de Ordem Bancária, após apresentação da Nota Fiscal/Fatura, em 01 (uma) via, devidamente atestada por servidor da Seção de Patrimônio e Almoxarifado.

5 – SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

Se a empresa contratada descumprir as condições avençadas ficará sujeito às penalidades estabelecidas nas Leis n. 10.520/2002, 8.666/1993 e nas estipuladas pelo Edital.


6 – DISPOSIÇÕES GERAIS

a) Todas as despesas com impostos, taxas e demais tributos e contribuições incidentes sobre o objeto contratual correrão às expensas da(s) Contratada(s);
b) As contratadas não estão autorizadas a transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem prévia anuência do TRE-TO;
c) As licitantes poderão sanar suas dúvidas, para elaboração das propostas, quanto à especificação dos materiais, na Seção de Patrimônio e Almoxarifado, por meio dos telefones: (63) 3233 9778, (63) 3233-9879 ou na Seção de Licitações nos telefones: (63) 3233 9776.

Palmas, 14 de Abril de 2015.


FRANCISCO ALMEIDA BARBOSA
Chefe da Seção de Patrimônio e Almoxarifado

