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JUSTIÇA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS
ASSESSORIA DE COMUNICAÇÃO SOCIAL, CORPORATIVA E CERIMONIAL

TERMO DE REFERÊNCIA PARA CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS GRÁFICOS PARA CONFECÇÃO DO RELATÓRIO DE GESTÃO 2013/2015
1. DO Objeto

1.1 - A contratação de empresa especializada na prestação de serviços de criação, produção, tratamento e finalização de projetos gráficos, diagramação e impressão, visando à confecção do Relatório de Gestão 2013/2015, do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins, de acordo com as especificações e quantidades estabelecidas neste Termo.   
2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 – O Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins, no âmbito de sua missão institucional, de garantir a legitimidade do processo eleitoral, tem desenvolvido várias atividades para dar transparência às ações desta Corte Especializada e assim proporcionar à sociedade o acesso à informação e ser reconhecida como essencial à democracia, atendendo à política de Gestão da Qualidade do TRE-TO e ao proposto pela Resolução nº 85, do Conselho Nacional de Justiça (CNJ). Diante disso o Relatório de Gestão tem por finalidade apresentar as ações desenvolvidas no biênio 2013/2015, sob a responsabilidade da Desembargadora Jacqueline Adorno, magistrados e servidores que atuam na Justiça Eleitoral do Tocantins.
3. DA DESCRIÇÃO DO OBJETO
	Item
	Descrição

	
	Relatório da Gestão 2013/2015

	Capa-Dura
	Papel panamá 3 mm costurado, formato aberto 470x315 mm, formato fechado 235x315mm.

	Capa
	Impressão off-set em papel couchê fosco 170g, 4x0 cores com Laminação Gofragem tela fina.

	Acabamento
	Folha de guarda com impressão 4/4, papel couchê fosco 180 gramas, encadernação hotmelt (colado e costurado) com lombada quadrada, formato 8-22, 5x32 fechado.

	Guarda
	Em couchê fosco 170g, 4x4

	Miolo
	Entre 75 a 120 páginas em couchê fosco 115g, impressão 4x4 cores.

	Bolso
	Bolso para CD com corte especial. Papel AP.120. 4/4, colado na capa dura.

	Exemplares
	500 unidades


4. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:

4.1 A Contratada deverá disponibilizar profissional de diagramação e arte-final para realizar os trabalhos em Palmas, Capital, em conjunto com a equipe ASCOM do TRE-TO;

4.2 A Contratada terá 7 (sete) dias corridos, a contar do recebimento do material, para impressão do boneco e entrega na ASCOM;
4.3 Após a revisão, o “boneco” será devolvido à Contratada e, em caso de alterações a empresa terá o prazo de 3 (três) dias úteis para a apresentação de nova prova, em meio magnético. 

4.4 Fornecer o(s) produto(s) no prazo e demais condições estipuladas neste termo, no Edital da Licitação e na proposta;

4.5 Se constatada qualquer irregularidade no produto final, a empresa deverá substituí-lo no prazo máximo de 10 (dez) dias corridos;

4.6 Estando em mora a Contratada, o prazo para substituição do(s) produtos(s) de que trata o subitem anterior, não interromperá a multa por atraso prevista no instrumento contratual;

4.7 Em caso de substituição de produto, conforme previsto subitem 4.3, correrão por conta do licitante vencedor as despesas decorrentes da devolução e nova entrega do produto;

4.8 Não transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem prévia anuência do TRE-TO;

4.9 Manter, durante a execução da contratação, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação;

4.10 Todo o material objeto do presente termo deverá ser entregue na Seção de Patrimônio e Almoxarifado, no endereço: Quadra 103 Norte, Avenida LO 02, número 53, Setor Norte – Palmas – TO;

4.11 Deverá ser fornecida cópia em mídia CD de todos os trabalhos a que se refere este            Termo de Referência;

4.12 A partir da data de autorização para impressão, a Contratada terá 10 (dez) dias corridos para entregar o Relatório de Gestão 2013/2015 a que se refere este item;
4.13 O material que apresentar qualquer defeito ou imperfeição deverá ser substituído no prazo máximo de 10 (dez) dias corridos, contados da comunicação feita pelo TRE/TO.

5. OBRIGAÇÕES GERAIS DA CONTRATANTE:

5.1 Todo e qualquer arquivo, documento ou boneco entregue à Contratada deverá ser acompanhado de comprovante de recebimento emitido pela Contratante;

5.2 A Contratante fornecerá à Contratada, o conteúdo das publicações, em meio magnético, no formato Word, Doc X, Excel xls e JPEG (imagens);
5.3 Após cada revisão, o “boneco” será devolvido à Contratada, mediante recibo de entrega, para possíveis correções, sendo que no corpo do recibo deverá constar um relatório das correções e alterações a serem feitas;

5.4 Após a revisão final e entrega do “boneco”, será autorizada, oficialmente, a impressão do trabalho;

5.5 A Contratante terá até (oito) dias úteis, a partir do recebimento do material na ASCOM, para a conferência, atesto da nota fiscal e encaminhamento para pagamento.

6. OBSERVAÇÕES

6.1 Entende-se por defeito ou imperfeição a formatação e lay-out diferentes dos arquivos recebidos da Contratante. Exemplo: tamanho e tipo da fonte, espaçamento, omissão de palavras ou partes do texto, alinhamento de parágrafos, negrito, itálico, enfim, todos os recursos utilizados na formatação de texto, bem como disparidade de cores entre os arquivos enviados e a prova apresentada pela contratada.

6.2 As dúvidas referentes a este Termo de Referência poderão ser esclarecidas na Assessoria de Comunicação Social, Corporativa e Cerimonial, nos telefones (63) 32339551/9513, e-mail ascom@tre-to.jus.br.    

PAGE  
2

