ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO

CARTILHAS ELEITORAIS 2014

Contratacdo de empresa, visando futura produgao editorial (editoracdo, projeto grafico,
diagramacdo, arte da capa, tratamento de imagens, impressdo em sistema off-sef,

acabamento, e fornecimento de versdo digital), por meio de Registro de Pregos, para
confecgdo de Cartilhas Eleitorais em conformidade com as especificagoes contidas neste

termo.

1.1

Serdo contratadas 5 (cinco) cartilhas diferentes; conforme abaixo especificado.

— ESPECIFICAGAO E CARACTERISTICAS DO OBJETO:

_ ltem| - ltem Il - ACOES E ltem llI - ltem IV ltemV -
ESPECIFICACAO / TEMAS CRIMES REPRESENTAGCOES | PROPAGANDA | PRESTAGAO | REGISTRO DE
ELEITORAIS ELEITORAIS ELEITORAL DE CONTAS | CANDIDATURA
Tamanho em formato aberto:
210mm (largura) x 297mm
(altura)-A4;
Tamanho em formato fechado:
147mm (largura) x 210mm
[%2] (%) (%) (%) (%]

(altura); 8 g 8 8 g
Papel da capa: couché 230g, o) D D D D

i ) O O O O
CMYK 4x~4 (colorida), bopp g 8 g g 9
laminacdo fosca em 1 face, o 0 0 0 0o
mais verniz UV localizado em f; : f; ‘8 ‘Or
gproxmodomen‘re 30% da " o S 5 Py
dreq. — Y & R =
Papel do miolo: alto alvura, 90g;
Cor: CMYK 4x4 (colorido);
Acabamento: 2 grampos
Sistema de Impressdo: off-set.

TIRAGEM* 3.000 700 3.000 700 700
Exemplares Exemplares Exemplares Exemplares | Exemplares

*No maximo duas solicitagoes com minimamente 30% da tiragem para ositens 1 e lll; e
ositens I, IV e V, as solicitagoes serdo de, no minimo, 50% da tiragem.

1.1.1 Arte da capa:

A arte da capa das cartilhas deve ser elaborada de acordo com briefing realizado com

a Contratante.




Toda a arte a ser desenvolvida pela Contratada serd entregue & Contratante em
arquivo digital vetorizado editével por meio do programa Corel DraW, na versGo 12 ou superior

a serinformada no briefing.
1.1.2 Projeto Grdfico e Diagramagdo do miolo

O projeto grdfico e a diagramacdo do miolo devem ser elaborados de acordo com
brieffing realizado com a Contratante, levando em consideracdo os seguintes quesitos:

a) Disposicdo do texto, dos titulos e subtitulos, e escolha da fonte e entrelinhas de modo
a fornecer uma apresentacdo econdmica, agraddvel, diddtica e harmoniosa que facilite a
leitura;

b) A diagramacdo do texto poderd ser em uma ou duas colunas, a ser definido pela
Confratante;

c) Serd exigida a diagramacdo de tabelas, grdficos, imagens, simbolos, fluxogramas e
outros itens do género conforme a necessidade de cada tema, de acordo com o briefing
realizado com a Contratante;

d) Deve haver uma padronizacdo estética no contetudo de todas as cartilhas, a critério

da Contratante.
1.1.3 Versao digital:

a) A versdo digital terd o mesmo conteldo, diagramacdo, cores e formatos do
impresso, apresentando inclusive a capa.

b) A versdo digital serd entregue pela Contratada no formato PDF (Portable Document
Format) indexado de modo que ao clicar em um titulo do indice seja aberto o link para
respectivo conteldo.

c) Deverdo ser gerados arquivos PDF, com o conteldo integral da obra e também
individualmente para cada peca das Cartilhas (capa, contracapa, folha de rosto, elementos

pré e pds-textuais, além dos capitulos, conforme o caso.

2 - JUSTIFICATIVA

A Editoracdo das Carfilhas visa promover a disseminacdo dos normativos eleitorais
referentes as eleicdes gerais 2014, de modo que as principais informacdes acerca do processo
eleitoral estejam todas compiladas e tenham fécil acesso.

As Cartilhas se destinam ao publico interno e externo (partidos politicos, advogados,

eleitores e imprensa) com contetddo mais simplificado, diddtico e informativo.



A contratacdo prevé que o material seja entregue, além de impresso, em midia digital,
a fim de que possa ser disponibilizado também no portal infranet e no sitio deste Tribunal, em
formato “PDF pesquisdvel”, compativel com a utilizacdo de aplicativos de pesquisa de texto e
localizacdo de palavras.

A producdo editorial deve contar com projeto grdfico de diagramacdo em cores para
todo o conteldo, de modo a disponibilizar o material de forma atrativa aos leitores/usudrios,
facilitando a compreensdo e o acesso as informacodes dqueles que dela precisam.

Ser&o elaboradas Cartilhas para cada um dos temas elencados na planilha do item 1.1

deste termo, para distribuicdo ao publico interno e externo.

3 - OBJETIVO

3 - OBJETIVO

Os objetivos da pretensa contratacdo estdo alinhados a vdarios objetivos estratégicos
do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins, a saber:

- Prestar servicos de exceléncia: na medida em que o TRE-TO disponibiliza material
bibliografico que orienta partidos politicos, candidatos, eleitores e imprensa sobre a
legislacdo que rege o processo eleitoral, para que o mesmo ocorra de forma
satisfatéria para o poder publico e a sociedade, estd prestando um servico de
exceléncia;

- Aprimorar a comunicagdo externa: fornecer material de consulta e pesquisa sobre o
processo eleitoral, facilitar o acesso das informagdes € aprimorar a comunicagcdo
externag;

- Aprimorar o processo eleitoral: quando os partidos politicos, os candidatos, os
eleitores e a imprensa estdo bem orientados isso reflete positivamente no trabalho de
servidores e membros da Justica Eleitoral e, consequentemente, o processo eleitoral
flui sem maiores intempéries;

- Buscar a exceléncia na gestdo de custos operacionais: as cartilhas temdaticas com
conteudo sucinto, objetivo e diddtico, com reduzido nUmero de pdginas e
acabamento simples (com dois grampos) caracterizam um trabalho eficiente e de
baixo custo;

- Facilitar o acesso & Justica Eleitoral: a distribuicdo de cartilhas temdticas e a
disponibilizacdo desse material ao publico interno e externo pode ser entendida como
uma forma do TRE-TO se colocar ao dispor da sociedade, ao dispor do seu cliente,

uma forma de aproximacdo da Justica com o cidaddo.



4 - REQUISITOS DE QUALIDADE

Ndo serdo aqceitas variagdes na cor da impressdo que comprometam a
unidade da edicdo, nem enire os produtos, fanto no miolo quanto na capa da
publicacdo.

Ndo serdo aceitos materiais impressos com os seguintes defeitos:

a) dobras;

b) riscos;

C) amassados;

d) borroes;

e) manchas;

f) rasgos;

g) impressdes esmaecidas, ilegiveis e/ou fracas;

h) impressdes de pdaginas deslocadas;

i) inversdes de paginas;

i) paginas faltantes;

k) paginas duplicadas;

I) ordem de pdginas invertidas;

m) pdaginas que contenham material estranho ao contelddo;

n) quaisquer marcas que prejudiquem a qualidade do material;

o) quaisquer outros problemas que comprometam a qualidade do material
apresentado.

O material que apresentar falhas de impressdo, montagem ou acabamento
deverd ser substituido & custa da Contratada, independentemente da quantidade, no

prazo previsto na alinea *“ j " do item 5.1 deste Termo, e seguintes.

4 - PRAZOS E CONDIGCOES DE ENTREGA

4 - PRAZOS E CONDIGOES DE ENTREGA:

a) prazo para entrega; 20 (vinte) dias corridos a partir da autorizacdo para
confeccdo;



b) apds a autorizacdo para confeccdo, a Contratada terd 5 (cinco) dias Uteis
para enfrega da versdo digital, obedecidas as especificacdes confidas no
item 1.1.3 (versdo digital);

c) local de entrega: Segdo de Editoragcdo e Publicagoes, localizada na Quadra
202 Norte, Avenida Teotonio Segurado, Conjunto 01. Lotes 01 e 02, Plano
Diretor Norte, Palmas - TO, que serd responsavel pelo seu recebimento;

d) os prazos estabelecidos neste termo terdo inicio, sempre, no primeiro dia Util

apos a entrega do material;

5 - OBRIGAGOES DAS PARTES CONTRATANTES

5 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA/CONTRATANTE;

5.1 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

a) A Contratada terd 20 (vinte) dias corridos, a contar do recebimento do
conteudo em formato word, para a conversdo dos arquivos, editoragao, projeto
grdfico, diagramagdo, arte da capa, fratamento de imagens, impressdo em sistema

off-set, acabamento.

b) Ao final do prazo estipulado acima deverd apresentar prova, boneco!, &
Secdo de Editoracdo e Publicacdes/COGIN/SJI, no 3° andar do edificio sede
do TRE-TO;

c) A Contratada deverd apresentar a prova a que se refere a alinea “ b” deste
itfem em amostra impressa do trabalho final, contendo capa e miolo das cinco
carfilhas em conformidade com todas as especificacdes deste termo de

referencia;

d) Em relacdo as incorrecdes verificadas na primeira revisdo, serd admitida a
meédia de 40% (quarenta por cento) do nUmero de pdginas, acima desse
limite, poderd a Contratada receber adverténcia formal por parte da

Conftratante;

e) Apods a 1%revisdo, o "boneco” serd devolvido a Contratada e esta terd, entdo,
05 (cinco) dias Uteis para a apresentacdo de nova prova. A cada

reapresentacdo da prova considerar-se-d 0 mesmo prazo;

! Art. Graf. Volume constituido ger. de folhas ermarmo que se utiliza para dar idéia do aspecto epdeuma

publicagdo quando impressa, com relagéo a forreapessura, acabamento, disposi¢do dos cadermmdetjpapel,
etc.



f) Na segunda revisGo, a média de incorrecées admitidas serd de 20% (vinte por
cento) do numero de pdginas, caso esse limite seja ultrapassado, a
Contratada poderd receber multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor da

nota de empenho;

g) Se na terceira revis@o do boneco, for constatada alguma incorrecdo, a
Confratante poderd aplicar a Confratada, multa de 10% (dez por cento)
sobre o valor da nota de empenho, observado o disposto na Lei 8.666/93, art.
87, 8§ 2°

h) A partir da data de autorizacdo para impressdo, a Contratada terd 20 (vinte)
dias corridos para entregar a quantidade solicitada de exemplares das

cartilhas objeto deste termo.

i) Fornecer o(s) produto(s) no prazo e demais condicdes estfipuladas neste termo,

no Edital da Licitacdo e na proposta;

i) Se constatada qualquer irregularidade no produto, a empresa deverd substitui-

lo no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos;

k) Estando em mora a Contratada, o prazo para substituicdo do(s) produto(s) de
que tfrata a alinea anterior, nGo interromperd a multa por atraso prevista no

instrumento contratual;

b ”
’

) Em caso de substituicdo de produto, conforme previsto na alinea “ j
correrdo por conta do licitante vencedor as despesas decorrentes da

devolucdo e nova enfrega do produto;

m) Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem prévia

anuéncia do TRE-TO;

n) Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condicdes de habilitacdo

e qualificacdo exigidas na licitacdo;

5.2 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

a) efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condi¢cdes, no

preco e no prazo estabelecidos neste Termo de Referéncia.

b) designar, através de seu representante, o servidor, ou seu substituto, para
a fiscalizacdo deste Contrato, em conformidade com o art. 67 da Lei n.
8.666/1993;



c) efetuar o recebimento definitvo em até 5 (cinco) dias Uteis apds o
recebimento provisério do(s) produto(s), exceto se houver afraso

motivado pela Contratada;

d) Fornecer comprovante de recebimento & Contratada no momento da

entrega de cada boneco.

6 — FISCALIZAGAO DO CONTRATO

6 - DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

Sem prejuizo da plena responsabilidade da CONTRATADA, o contrato serd
fiscalizado e acompanhado pelo CONTRATANTE, por intermédio da Secdo de

Editoracdo e Publicacdes da Coordenadoria de Gestdo da Informacdo.

7 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

7 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Se a empresa confratada descumprir as condicdes avencadas ficard sujeito as
penalidades estabelecidas no edital de licitacdo e as previstas no item 5.1,

|e.I.rOS Hd”, “f" e iig”.

8 — DISPOSICOES GERAIS

8.1 Para esclarecimento de duvidas a respeito deste Termo de Referéncia, entre
em contato com a Secdo de Editoracdo e Publicacoes/COGIN/SJI, através do

numero de telefone (63) 3233-92666 ou e-mail sedip@tre-to.jus.br.

Palmas, 11 de fevereiro de 2014.

Maria do Carmo Barbosa

Chefe da Secdo de Editoracdo e Publicacoes



