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PODER JUDICIÁRIO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS

COORDENADORIA DE GESTÃO DA INFORMAÇÃO
ANEXO I - TERMO DE REFERÊNCIA 

1. OBJETO

O presente termo de referência visa à contratação de empresa, por meio de registro de preços, para confecção de materiais gráficos (folders e cartazes) para atender a demanda dos diversos setores deste Tribunal.
1. 1. Especificação e características do objeto

1.1.1. A CONTRATADA deverá dispor dos serviços adiante relacionados e capacidade de pronta mobilização para atender as necessidades deste Tribunal, devendo proceder a entrega do material de acordo com a seguinte especificação:

	ITEM
	QTD
	DESCRIÇÃO

	1
	100.000
	Folders em papel couchê reflex, brilho dupla face, 90 g/m2, policromia com fotolito 4/4 cores, medindo 10.5 cm de largura por 14,8 cm de altura (fechado), com uma dobra. Embalados em pacotes de 100 unidades. 

	2
	3.000
	Cartaz em papel AP 90 gm², tamanho A1, impressão em policromia 4/0 cores. Embalados em pacotes de 100 unidades. 

	3
	100.000
	Folder em papel couchê reflex, brilho dupla face, 90g/m², policromia com fotolito, medindo 9,8cm X 21cm (largura x altura), 4x4 cores, impressão frente e verso, embalados em pacotes de 100 unidades. A arte será fornecida pelo TRE-TO no ato da requisição

	4
	3000
	Cartaz em papel AP 90 gm², tamanho A3, impressão em policromia 4/0 cores. Embalados em pacotes de 100 unidades. 

	5
	4000
	Cartaz em papel AP 90 gm², tamanho A4, impressão em policromia 4/0 cores. Embalados em pacotes de 100 unidades. 


1.1.2 – A Arte será fornecida pelo TRE-TO.
2. JUSTIFICATIVA

Tanto os folders quanto os cartazes são essenciais para a eficaz comunicação institucional. Com esses instrumentos será possível divulgar projetos e campanhas institucionais nas dependências deste Regional, nos Cartórios Eleitorais, órgãos públicos parceiros, além de feiras e eventos.
3. OBJETIVO

Fazer com que a informação institucional atinja o maior número possível de eleitores.
4. CONTROLE DA EXECUÇÃO DO SERVIÇO

4.1 Do prazo de entrega

a) A Contratada terá 5 dias corridos, a contar do recebimento do arquivo, para apresentar a primeira prova à Seção de Editoração e Publicações/COGIN/SJI, situada na Quadra Quadra 202 Norte Av. Teotônio Segurado, Conjunto 01 Lotes 1 e 2  Plano Diretor Norte - Palmas-TO.
b) Após o término da 1ª revisão, a contratada terá 2 dias corridos para a apresentação de nova prova, se for o caso. 
c) Serão admitidas até 2 revisões. Na segunda revisão, caso seja constatada alguma incorreção, a Contratante poderá aplicar à Contratada, multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho, observado o disposto na Lei 8.666/93, art. 87, § 2º;

d) A partir da data de autorização para impressão, a Contratada terá 5 dias corridos para entregar os materiais.

e) Se constatada qualquer irregularidade no produto, a empresa deverá substituí-lo no prazo máximo de 5 dias corridos, contados da comunicação feita pelo TRE;

f) O envio da arte se dará após o recebimento da nota de empenho pela CONTRATADA.
5. METODOLOGIA DE AVALIAÇÃO DOS SERVIÇOS

5.1. Depois de realizados os serviços e entregue o material, caberá à CONTRATANTE o recebimento definitivo e o atesto na nota fiscal/fatura, que será efetuado pela SEDIP/COGIN, no prazo máximo de 3 dias úteis, após a verificação da qualidade dos serviços/materiais entregues e a consequente aceitação;

5.2. Caso os materiais entregues e/ou serviços executados sejam divergentes das descrições contidas neste termo ou da proposta da CONTRATADA, a CONTRATANTE deverá recusá-lo, incidindo a CONTRATADA na multa aplicável, conforme edital;

5.3. Caso a CONTRATANTE verifique a perfeita compatibilidade do material e/ou serviços com as exigências do termo de referência e com a proposta apresentada, atestará o recebimento definitivo e cumprimento das obrigações por parte da CONTRATADA na nota fiscal apresentada.

6. DAS OBRIGAÇÕES GERAIS DA CONTRATADA

6.1. A CONTRATADA disporá dos serviços relacionados, com capacidade de pronta mobilização, para o atendimento dos requisitos estipulados pela CONTRATANTE neste termo;

6.3. A CONTRATADA deverá manter durante a execução do contrato, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas no Edital.

6.4. A CONTRATADA deverá executar os serviços com profissionais habilitados;

6.5. A CONTRATADA não poderá transferir a outrem no todo ou em parte os serviços avençados, sem prévia e expressa anuência da CONTRATANTE;

6.6. A CONTRATADA deverá entregar à SEDIP/TRE-TO o objeto contratado obedecendo rigorosamente ao disposto no item 1.1;

6.7. A CONTRATADA é obrigada a arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigações assumidas, sem qualquer ônus à CONTRATANTE;

6.8. A CONTRATADA deverá reparar, corrigir, remover ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato/serviço em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções;

6.9. A CONTRATADA deverá cumprir fielmente a prestação dos serviços contratados de forma que seja realizada com presteza e eficiência, evitando atrasos que prejudiquem as necessidades da CONTRATANTE.

7. DA FISCALIZAÇÃO E ACOMPANHAMENTO

Sem prejuízo da plena responsabilidade da CONTRATADA
, a contratação será fiscalizada e acompanhada pela CONTRATANTE, por intermédio da SEDIP/TRE – TO.

8. DISPOSIÇÕES GERAIS
8.1. As dúvidas quanto ao preenchimento da proposta e/ou execução dos serviços poderão ser esclarecidas pela SEDIP através dos telefones (63) 3233-9666 / 3233-9665 / 3233-9667 e pelo e-mail mcarmo@tre-to.jus.br.
8.2. A CONTRATANTE fornecerá à CONTRATADA o arquivo digital em Corel Draw versão 12, com a arte a ser impressa.

Maria do Carmo Barbosa
Seção de Editoração e Publicações
