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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS

SECRETARIA JUDICIÁRIA E DE GESTÃO DA INFORMÇÃO
ANEXO I
TERMO DE REFERÊNCIA PARA AQUISIÇÃO DE MATERIAL BIBLIOGRÁFICO
SEÇÃO DE BIBLIOTECA E ARQUIVO

SEBIA/COGIN/SJI
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1. OBJETIVO

Contratação de empresa especializada em fornecimento de material bibliográfico para atender à Biblioteca e Cartórios Eleitorais do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins – TRE-TO. 

2. DA JUSTIFICATIVA

A presente aquisição visa atualizar a coleção de doutrina e códigos dos gabinetes dos juízes membros, visando atender à demanda de solicitações por obras especializadas no direito eleitoral e áreas afins, adquirindo novos exemplares que comporão a coleção da Biblioteca, visando melhor suporte aos membros e servidores desta Corte.

A referida aquisição visa ainda atualizar o acervo dos Cartórios Eleitorais, tendo em vista que a última aquisição ocorreu no ano de 2005. 
3. DO OBJETO

Contratação de empresa especializada para fornecimento de material bibliográfico, por meio de registro de preços, nos termos e condições estabelecidas neste termo e nos quantitativos máximos registrados a seguir:
	Descrição do material bibliográfico
	Quantidade a ser registrada em volumes (caráter preferencial)

	1- Doutrina jurídica em geral
	760 (setecentos e sessenta)

	2- Códigos Jurídicos Secos, Anotados, Comentados ou Interpretados;   Constituições Secas, Anotadas, Comentadas ou Interpretadas; Coletâneas ou Consolidações de Legislação diversas, Secas, Comentadas, Anotadas ou Interpretadas, inclusive Vade-Mecum (gerais ou especializados).
	120 (cento e vinte)

	3- Material bibliográfico de quaisquer outras áreas, especialmente de Medicina, odontologia, Psicologia e da área de Ciências da Saúde, Informática e Tecnologia da Informação; recursos Humanos, Gestão de Pessoas e Administração; Finanças, Controle Interno, Documentação, Informação e Arquivo
	120 (cento e vinte)


4. DA DOTAÇÂO ORÇAMENTÁRIA
A aquisição de aproximadamente 1.000 (mil) volumes para compor o acervo da Biblioteca e dos Cartórios Eleitorais. 
 As despesas necessárias para a obtenção do objeto a ser licitado correrão à conta dos recursos consignados no Orçamento para o ano de 2013, no elemento de despesa 3.4.4.9.0.52.18 – Equipamentos e Material Permanente - Coleções e Materiais Bibliográficos, no valor de R$ 30.000,00 (trinta mil reais).
Este Tribunal realizará aquisição imediata em torno de 500 volumes, podendo haver nova requisição até o final deste exercício ou em 2014.
5. DA ESPECIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS

Critérios a serem obedecidos para seleção da empresa vencedora:

· Suprir as necessidades da Seção de Biblioteca e Arquivo do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins, com o fornecimento de livros nacionais e estrangeiros na área jurídica e outras áreas específicas de interesse das unidades do TRE-TO; 

· Atender a solicitação da SEBIA, no prazo máximo de 35 (trinta e cinco) dias corridos para os títulos que se encontram no mercado livreiro nacional fora de Palmas; 

· Oferecer percentual de desconto, sobre o preço do catálogo mais recente para que seja aferido o desconto estipulado da editora, que deve acompanhar a nota fiscal, devidamente assinalado, todas as vezes que houver atendimento à solicitação do TRE-TO;

· Manter a SEBIA atualizada quanto aos últimos lançamentos das principais editoras que publicam títulos, cujos assuntos sejam de interesse da Biblioteca;

6. DA EXPECTATIVA DE RESULTADOS 

· Maior agilidade nos procedimentos de aquisição de material bibliográfico para o Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins;

· Acesso permanente aos últimos lançamentos das editoras;

· Atualização e implementação do acervo bibliográfico e melhoria na prestação de serviços aos usuários.
7. DA VIGÊNCIA E DO PERCENTUAL

7.1. O percentual de desconto registrado será aplicado sobre o valor do livro constante  no catálogo ou tabela de preços da editora, obtendo-se, assim, o preço unitário de cada livro a ser fornecido. 

 

7.2. No preço unitário do livro, obtido através da aplicação da taxa registrada devem estar  inclusas todas as despesas concernentes ao fornecimento dos livros, tais como: custo de mão-de-obra e materiais e equipamentos necessários à realização do fornecimento e ainda: fornecimento de certidões e documentos, impostos, encargos sociais, taxas, ferramental, equipamentos, embalagens, fretes, lucro, transporte, etc.

  

8. DAS CONDIÇÕES, DOS PRAZOS E DOS CRITÉRIOS DE FORNECIMENTO DO OBJETO

8.1. Havendo necessidade do fornecimento de livros/publicações, estes serão solicitados formalmente por servidor da Seção de Biblioteca e Arquivo (SEBIA). 
8.2. As entregas serão realizadas de acordo com os pedidos feitos através da emissão e encaminhamento da requisição de fornecimento ao fornecedor, para as quais serão emitidas as notas de empenho respectivas e encaminhadas para a empresa contratada; 

8.2.1. Na requisição serão informados os dados necessários para identificação do título do livro ou publicação a serem fornecidos, tais como: título da obra, nome do autor ou autores, número da edição, editora, etc.

8.2.2. as requisições e as respectivas Notas de Empenho só serão emitidas dentro do prazo de validade do registro de preços;

8.3. O fornecedor deverá proceder à entrega dos livros/publicações solicitados, no prazo máximo de 35 (trinta e cinco) dias corridos, contados da retirada da nota de empenho, ou da sua transmissão via fax, juntamente com a requisição de fornecimento;

8.3.1. Estes prazos poderão ser dilatados até a data de disponibilidade no mercado, no caso de obras em vias de nova publicação. 

8.3.2. As prorrogações de prazo de entrega dos produtos poderão ser deferidas por autoridade competente do TRE-TO, mediante requerimento da empresa contratada, fundamentando os motivos da solicitação.
8.3.3 O fornecedor será liberado do compromisso de fornecimento e de qualquer penalidade no caso de obra que, embora solicitada e cotada, esteja esgotado, mediante a apresentação de carta da editora que comprove o esgotamento.

8.3.3.1 A carta de esgotamento deverá ser apresentada no mesmo prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data de assinatura da nota de empenho.
8.4. Os livros/publicações deverão ser entregues no prédio do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins (Seção de Biblioteca e Arquivo – SEBIA), sito à Quadra 202 Norte, Avenida Teotônio Segurado, Conjunto 01, Lotes 01 e 02,  em Palmas – TO; 

8.4.1. O produto fornecido deverá atender as especificações solicitadas quanto ao título, número da edição, autor e editora. 

8.4.2. Deverá ser entregue sempre a última edição publicada, mesmo que na época da requisição, tenha sido solicitada edição anterior, não sendo recebidos definitivamente, os produtos que não atenderem as especificações fornecidas pelo TRE-TO.
8.4.3 O fornecedor deverá manter o compromisso formal de manter a Biblioteca do TRE-TO devidamente atualizada quanto aos últimos lançamentos das principais editoras jurídicas nacionais.

8.4.4. Os livros/publicações deverão estar devidamente embalados e protegidos, para evitar estragos durante o transporte e recebimento.

8.4.5 Substituir, no prazo de 08 (oito) dias úteis, as obras que apresentarem defeitos de editoração, sempre que necessário, sem ônus adicionais ao Tribunal.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento será efetuado após o recebimento e conferência do material bibliográfico, desde que estejam em pleno acordo com as especificações deste Termo de Referência.

9.2 A Seção de Biblioteca e Arquivo juntamente com a Seção de Patrimônio e Almoxarifado, atestarão e encaminharão a fatura para pagamento caso a empresa fornecedora mantenha a regularidade com as condições de habilitação.

Palmas (TO), em 04 de março de 2013.

Maria Zita Rodrigues Vilela Dias

Seção de Biblioteca e Arquivo

Bibliotecária – CRB-2/857
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