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PODER JUDICIÁRIO

                     TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS

                     COORDENADORIA DE SUPORTE E INFRAESTRUTURA

                     SEÇÃO DE MICROINFORMÁTICA E APOIO AO USUÁRIO


ANEXO I

TERMO DE REFERÊNCIA

1. OBJETO

1.1 Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de impressão a laser monocromática para o Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins. 

1.2 A prestação do serviço compreende:

a) o fornecimento dos equipamentos em regime de comodato (conforme ANEXOS I e II) devidamente instalados, configurados e em funcionamento;

b) fornecimento de ferramenta informatizada, padrão WEB, de gestão do ambiente de impressão (sistema de gerenciamento e controle do ambiente de impressão);

c) a prestação de serviço de manutenção preventiva e corretiva, inclusive para substituição de equipamentos, ou peças danificadas;

d) o fornecimento de insumos e suprimentos (cartucho de toner, cilindros, reveladores, fusores, roletes e peças de desgastes por uso natural).

1.3 Excetua-se a este conceito (terceirização de impressão), a responsabilidade de gerenciamento de acesso e consumo, fiscalização, fornecimento de papel e verificação das métricas de consumo que ficarão a cargo deste Tribunal e que deverá ser realizada por meio da ferramenta a ser fornecida pela empresa a ser contratada e instalada nos servidores de dados desta Corte – letra “d” do subitem 1.2.

1.4 A empresa deverá fornecer os equipamentos, fazer o gerenciamento em conjunto com o setor a ser designado pela administração deste Regional, fazer a manutenção e o suporte, bem como fornecer o suprimento sendo remunerada por página impressa.

2. JUSTIFICATIVA

1.5 Este Tribunal possui uma variedade de marcas e modelos de impressoras, que constantemente apresentam defeitos de funcionamento. A manutenção de tais equipamentos demanda tempo e elevados custos financeiros com aquisição de peças, suprimentos, assistência técnica, armazenamento de suprimentos e controle. 

1.6 Atualmente os gestores não dispõem de uma ferramenta de controle da quantidade de impressão, do custo por unidade administrativa ou por usuários de cada unidade. Com a implantação deste controle pretende-se uma redução significativa do custo direto e indireto de impressão e, a médio prazo, do custo de investimentos em ativos (equipamentos de impressão). Isso porque será possível o controle total de quantitativos de impressão, tanto por usuários, quanto por departamentos.

1.7 Pretende-se, também, com a implementação do sistema de terceirização de impressão, diminuir a carga de trabalho despendida pelas equipes de Suporte Operacional, Gerência de Redes, Patrimônio, Material, Comunicação Administrativa entre outras, de forma que elas possam se dedicar à melhoria do desempenho as suas atividades-fins. 

1.8 Outro benefício esperado com a implantação do sistema terceirização de impressão é a melhoria na qualidade do serviço ofertado aos usuários desta Corte. Dessa forma poder-se-á atender às necessidades atuais e futuras em relação à necessidade de cópias e impressões, área em que atualmente existe uma demanda crescente

3. CARACTERÍSTICAS DA SOLUÇÃO, ESTIMATIVA DE CUSTO E CONSUMO

3.1. Para a contratação dos serviços descritos no item 1 – Objeto, foi levantado um estudo, tendo como fonte de informação o consumo de papel tipo A4 nos últimos 12 (doze) meses, nas localidades constantes no item 8, conforme ANEXO III – Estimativa Global de Cópias/Impressão, com uma estimativa total de aproximadamente de 800.000 (oitocentos mil) cópias/ano, ou 66.000 (setenta e cinco mil,) cópias/mês, aproximadamente;

3.2. Este Regional poderá, a seu critério, continuar utilizando seus equipamentos e suprimentos de impressão colorida e matricial, bem como os equipamentos com impressão a laser monocromática nas localidades não atendidas por este projeto, quais sejam as 34 (trinta e quatro) zonas eleitorais do interior do Estado.

3.3. Não poderão ser cobradas taxas-extras por nenhum motivo. A única forma de remuneração será a citada no subitem 1.4.

3.4. Não existe franquia nem tampouco obrigação por parte deste Tribunal de consumir o quantitativo de impressões estimadas no item 3.1.

4. SEGURANÇA DA INFORMAÇÃO

4.1 De acordo com a política de segurança da informação vigente nesta Corte poderá haver limitação, à empresa, de acesso total ou parcial aos dados e ao sistema de gerenciamento de ambiente de impressão.

4.2 A empresa não poderá divulgar, mesmo que em caráter estatístico, qualquer informação originada neste Tribunal sem prévia autorização da administração.

4.3 O sistema de gerenciamento de ambiente de impressão a ser fornecido pela empresa deverá servir unicamente aos propósitos elencados neste documento, necessitando de prévia aprovação da administração desta Corte, para quaisquer outras inovações.

4.4 Todas as exigências previamente adotadas por esta administração visando à segurança da informação deverão ser observadas no momento da instalação dos softwares de impressão e de gerenciamento de impressão, não podendo elas ser invocadas como argumentos para justificar atrasos de implementação ou de solução de incidentes.

5. RESULTADOS ESPERADOS

4.5 Com a implantação do sistema de terceirização de impressão são esperados os seguintes benefícios:

a) manutenção ou redução dos custos diretos de impressão, envolvendo os processos de aquisição (equipamentos, peças e suprimentos), estoque, controles, logística de distribuição e manutenção;

b) redução considerável dos custos indiretos de aquisição/contratação de bens e serviços de impressão, tais como licitações, contratações, fiscalização, entre outros;

c) redução do volume de impressão desnecessário, com a implantação do software de gestão e contabilização (sistema de gerenciamento);

d) redução de investimento com ativos (impressoras e multifuncionais), canalizando estes recursos para investimentos em novas tecnologias;

e) melhoria sensível na qualidade de serviço prestada aos usuários.

6. IMPLANTAÇÃO DOS PRODUTOS/SERVIÇOS (ENTREGA)

4.6 O prazo para a implantação do sistema de terceirização de impressão é de 50 (cinquenta) dias a contar da data da assinatura do contrato.

4.7 Na fase de implantação do sistema de terceirização de impressão deverá ser elaborado, em conjunto com a empresa a ser contratada, um plano de implantação para a definição do cronograma de atividades e do atendimento por prioridades.

4.8 O período de elaboração do plano de implantação não poderá ser superior a 15 (quinze) dias a contar da assinatura do contrato e não deverá influenciar no prazo para entrega total do serviço.

4.9  De acordo com o plano de implantação, conforme item 6.2, todos os Setores da Secretaria do Tribunal (sede, anexo(s) e 29ª ZE) devem ser atendidos dentro do prazo estipulado no subitem 6.1.

4.10 A solução de terceirização de impressão em questão – por meio da estrutura fornecida pela empresa – deverá ocorrer em todas as unidades administrativas deste Tribunal, conforme relação constante do ANEXO II deste Termo de Referência, podendo ser alterada pela administração a qualquer tempo mediante prévio aviso à empresa.

4.11 Os equipamentos somente serão considerados instalados e recebidos quando estiverem em pleno funcionamento e depois de conferidas todas as especificações técnicas exigidas neste Termo de Referência.

7. QUANTITATIVO MÍNIMO DE EQUIPAMENTO

4.12 Deverão ser instaladas, pelo menos 40 (quarenta) impressoras a laser monocromáticas no prédio-sede, 1 (uma) no Almoxarifado – Anexo I - e 4 (quatro) no Cartório da 29ª Zona Eleitoral, localizada em Palmas-TO, Capital do Tocantins, perfazendo um total geral inicial de 45 (quarenta e cinco) impressoras, independentemente do montante necessário para os trabalhos de impressões. 

4.13 A distribuição segue as especificações contidas no ANEXO I - Especificação dos Equipamentos e quantitativos definidos no ANEXO II - Tabela Local de Instalação dos Equipamentos, deste Termo de Referência.

4.14 A critério do TRE o quantitativo de impressoras previsto no subitem 7.1 poderá variar, para mais ou para menos, na ordem de 10% (dez por cento), sem que isso implique acréscimo no preço contratado.

4.15 Esta Corte poderá, a qualquer tempo, alterar os locais de prestação de serviço, devendo a empresa se readequar às novas estruturas em, no máximo, 10 (dez) dias úteis após o recebimento da notificação.

4.16 Equipamentos multifuncionais poderão concorrer nas categorias de impressoras, desde que atendam aos requisitos mínimos apresentados.

4.17 A energia fornecida pelo TRE será de 220V e, caso sejam necessários transformadores e/ou estabilizadores para garantia do correto funcionamento dos equipamentos, os mesmos deverão ser fornecidos pela contratada.

8. ENDEREÇO E LOCAIS DE INSTALAÇÃO DOS EQUIPAMENTOS

8.1. O endereço dos locais previsto para a instalação dos equipamentos/impressoras é o constante na tabela abaixo, podendo ser alterado ao longo da execução do contrato:

	LOCAL
	ENDEREÇO

	Prédio sede do TRE-TO
	Quadra 202 Norte, Av. Joaquim Teotônio Segurado, Conj. 01, Lotes 1 e 2, Plano Diretor Norte – Palmas-TO, CEP: 77.006-214.

	Prédio Anexo I do TRE-TO
	Quadra 103 Norte
Av. LO 2, Lote 53 
PALMAS - TO

	Prédio do Cartório da 29ª Zona Eleitoral 
	Quadra 104 Norte, ACNE 1, Conj 1, Rua NE 01, LT 31 - Centro – Palmas - TO
77.053-080.


9. OBRIGAÇÕES DESTE TRIBUNAL

9.1.  Constituirão obrigações deste Regional:

a) fornecer mídia (papel, etiqueta, etc) para as impressoras;

b) requisitar o fornecimento previsto neste Termo de Referência e exigir da empresa o fiel cumprimento dos deveres e obrigações mencionadas neste documento e no contrato a ser firmado;

c) promover, através do Gestor do Contrato, o acompanhamento e a fiscalização do fornecimento, anotando em registro próprio as falhas detectadas e comunicando as ocorrências de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da empresa;

d) fiscalizar o cumprimento das obrigações pela empresa a ser contratada;

e) atestar e efetuar o pagamento à empresa de acordo com as condições de preço e prazo estabelecidos no contrato a ser firmado;

f) repassar as informações necessárias para a implantação e a manutenção do sistema de controle;

g) disponibilizar um Servidor para coordenar e acompanhar todas as fases do projeto e a elaboração do plano de implantação.

10. OBRIGAÇÕES DA EMPRESA A SER CONTRATADA

10.1. Constituirão obrigações da empresa a ser contratada:

a) instalar todos os equipamentos novos, de primeiro uso, devendo estar em perfeitas condições de funcionamento, atendendo as especificações técnicas mínimas contidas neste Termo de Referência e satisfazer as especificações e recomendações do fabricante e fornecedor;

b) efetuar as manutenções corretivas e preventivas, com substituição de todas as partes e peças que porventura apresentem defeito, sem que isso implique acréscimo de valor aos serviços contratados;

c) apresentar comprovante de autenticidade/legalidade de todo e qualquer software instalado no decorrer do contrato, inclusive o software de gerenciamento;

d) atender os chamados técnicos em, no máximo, 04(quatro) horas úteis. Em caso de necessidade de reparo, deverá ocorrer no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas corridas;

e) ultrapassando o prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas de paralisação do equipamento, contado a partir da hora da abertura do chamado, fica a CONTRATADA obrigada realizar a substituição do equipamento, em no máximo 02(duas) horas, por outro similar, ou seja, com as mesmas especificações técnicas mínimas, sem que isso implique acréscimo nos preços contratados;

f) os chamados técnicos serão abertos de segunda a sexta-feira, no horário das 8h às 18h por telefone, fax, e-mail ou qualquer outro meio de comunicação indicado pela CONTRATADA;

g) o atendimento técnico da CONTRATADA deverá ser prestado nos locais listados na tabela constante do item 8 deste Termo de Referência, onde os equipamentos estiverem instalados;

h) a CONTRATADA deverá elaborar em conjunto com a Unidade Gestora do Contrato da CONTRATANTE, uma estratégia de fornecimento e reposição antecipada de suprimentos, de modo a evitar a paralisação dos serviços de impressão;

i) fornecer e instalar todos os softwares necessários para funcionamento do Sistema de Gerenciamento de impressão (Sistema Operacional, Banco de Dados, Sistema de Gerenciamento, etc.), com suas respectivas licenças, nos equipamentos designados pela Coordenadoria de Suporte e Infraestrutura, acompanhada dos responsáveis por cada área;

j) fornecer mensalmente relatório de produção (impressão), juntamente com comprovante de impressão de cada equipamento, bem como a fatura e todos os documentos necessários para atesto e recebimento;

k) realizar treinamento básico, de no mínimo 2 horas, de operação dos equipamentos e do gerenciamento para 10(dez) técnicos colaboradores e responsáveis diretos pela gerência do Sistema de terceirização de impressão da CONTRATANTE;

l) os equipamentos instalados não acarretarão ônus para este Regional, exceto pela utilização de energia elétrica para seu funcionamento;

m) assegurar profissionais devidamente identificados por meio de crachás, uniformizados, tecnicamente capacitados e legalmente habilitados comprovado através de certificação do fabricante, no planejamento e execução do objeto deste Contrato e, quando solicitada, efetuar as substituições de profissionais considerados inadequados (conduta ou serviços) pela CONTRATANTE;

n) não transferir a terceiros, por qualquer forma, a execução total ou parcial do contrato, nem subcontratar qualquer parte da prestação dos serviços a que está obrigada, sem prévio consentimento, por escrito, da CONTRATANTE;

o) fornecer à CONTRATANTE toda e qualquer informação que seja solicitada sobre o objeto do contrato, bem como facilitar a fiscalização na execução do contrato;

p) manter, durante toda a execução do contrato, as condições originalmente pactuadas, inclusive as de habilitação, qualificação e capacidade técnica operativa exigida no certame;

q) providenciar para que os seus técnicos cumpram as normas internas de segurança da CONTRATANTE, no edifício onde serão executados os serviços;

r) instalar todos os equipamentos em conformidade com as Especificações dos Equipamentos, mesmo os que vierem posteriormente como substitutos de equipamentos danificados, obsoletos ou por qualquer outro motivo;

s) responsabilizar-se, quando necessário, pela atualização dos softwares e promover a substituição dos equipamentos quando considerados obsoletos, por outros de tecnologia mais avançada, nas mesmas condições iniciais de contratação, inclusive preços;

t) fornecer todo material de consumo: toner, cilindro, revelador, unidade de imagem, roletes e demais materiais consumíveis, na quantidade necessária e suficiente para atender a demanda dos serviços da CONTRATANTE (exceto papel);

u) os suprimentos dos equipamentos devem ser repostos antes de seus términos, de forma que não haja parada do equipamento. A CONTRATADA deverá monitorar constantemente, os níveis dos suprimentos de todos os equipamentos alocados. Os suprimentos vazios ou descartados devem ser retirados das dependências da CONTRATANTE logo após serem substituídos;

v) a CONTRATADA deve garantir a qualidade gráfica das impressões, não sendo aceitas impressões com manchas, marcas, respingos, ou outras características de imperfeição.

11. REQUISITOS DO SOFTWARE - SISTEMA DE GERENCIAMENTO

11.1. O Sistema de gerenciamento deverá prover a gestão e a contabilização de usuários e impressões, possuindo, para tanto, as seguintes características mínimas:

a) possuir todas as interfaces e manuais em Português - Brasil;

b) possuir interface de administração via intranet, padrão WEB;

c) permitir interação com o Microsoft Active Directory (AD), permitindo que os usuários cadastrados no AD sejam tarifados sem necessidade de cadastramento prévio no sistema de contabilização;

d) suportar a criação de grupos de usuário, impressoras e computadores; 

e) permitir a definição de Centros de Custos (departamentos) para usuários e a geração de relatórios a partir daqueles;

f) permitir a definição de cotas por usuários e grupos e a geração de relatórios de utilização delas;

g) permitir a definição do custo da página impressa por impressora, além de permitir a administração de custos por grupos de impressoras;

h) permitir a definição de variações de custos por página baseadas na quantidade de páginas impressas;

i) realizar inventário automático de impressoras (relação de todas as impressoras instaladas);

j) realizar a contabilidade e o controle de custos de impressões em impressoras de rede e impressoras locais em máquinas com Windows XP/Vista/2003/2008;

k) armazenar no servidor de contabilização: usuário, nome do documento, data e horário de impressão, impressora, computador origem, aplicativo, número de páginas, simplex ou duplex, modo (color ou PB), tamanho do papel, qualidade e custo para cada trabalho impresso;

l) permitir a contabilização offline, mesmo que perca a comunicação com o equipamento ou pare de funcionar. Atualizar a base de dados quando a comunicação ou o funcionamento do sistema for restabelecido com todas as informações sobre os serviços de impressão realizados no período em que permaneceu sem comunicação;

m) permitir controle de exportação de dados, de modo que dados gerados neste Regional não sejam exportados para bases de dados fora da rede interna sem prévio consentimento do setor de tecnologia da informação;

n) permitir a exportação dos dados para arquivo compatível MS Excel® para análise e permitir a exportação para modos de impressão e visualização;

o) permitir a geração de relatórios via intranet deste Tribunal, por usuário, período, impressora (equipamento físico), fila de impressão (driver instalado em uma estação ou servidor), computadores (estação ou servidor de impressão) e centros de custo; 

p) permitir a ordenação dos relatórios por volume de páginas, por custo e por usuário, aplicativo, modo de impressão (simplex ou duplex) e por origem (cópia ou impressão);

q) gerar relatórios de análise informando porcentagens de impressão por aplicativo, em duplex ou simplex, em impressoras de rede ou locais;

r) gerar relatório de impressoras e seus contadores de hardware atuais.

12. DA ABERTURA DE CHAMADOS

12.1. Definições: Suporte de Nível 1 é o suporte realizado pelos técnicos da Seção de Microinformática e Apoio ao Usuário – SEMAU; Suporte de Nível 2 é o suporte prestado pela CONTRATADA.

12.2. A abertura abertura de chamados será realizada pela Seção de Microinformática e Apóio ao Usuário – SEMAU – do TRE-TO, para a realização do Suporte de Nível 2.

12.3. Não caberãocaberão, em hipótese alguma, questionamentos da empresa contratada, antes, durante ou após a abertura dos chamados sobre quais testes já foram realizados nos equipamentos a serem objeto de suporte ou manutenção, haja vista que os mesmos já passaram pelo Suporte de Nível 1.

12.4. À CONTRATADA caberá dentro do horário estabelecido no item 10, alínea “e” dirigir-se ao local indicado a fim de efetuar os suportes e manutenções necessárias.

12.5. Caso necessário, a empresa poderá utilizar equipamentos reserva; todas as despesas técnicas e de transporte de equipamentos correrão por conta da empresa CONTRATADA.

12.6. Após a solução do problema, a Seção de Microinformática e Apoio ao Usuário, deverá ser informada a fim de efetuar o fechamentofechamento do chamado.

12.7. A empresa deverá apresentar mensalmente junto com a fatura de serviços um relatório circunstanciado dos chamados técnicos mencionados no subitem 12.1.

13. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

13.1. As empresas interessadas em participar do certame licitatório deverão apresentar a seguinte qualificação técnica:

a) apresentar no mínimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica emitido por empresa pública ou privada indicando de forma clara que a empresa tenha prestado serviço similar ao objeto a contratar, no tocante a terceirização de impressão, com fornecimento de equipamento e software de gerenciamento;

14. DO CONTRATO
14.1. Após o recebimento da nota de empenho, a empresa terá o prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis para a assinatura do contrato.

14.2. Por tratar-se de serviço continuado, nos termos do inciso II do art. 57 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, inicialmente, o prazo contratual será de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado a critério da Administração, por igual período, sucessivamente, desde que não ultrapasse 60 (sessenta) meses.

14.3. A cada 12 (doze) meses, será feita uma avaliação pela Administração que deverá analisar a qualidade dos serviços prestados e sua vantajosidade, os quais serão pré-requisitos para efeito da prorrogação do contrato de prestação de serviços.

14.4. Em caso de divergência entre o Termo de Referência e o Edital de Licitação, prevalecerão os termos deste documento.

15. DA FISCALIZAÇÃO E ORIENTAÇÃO GERAL

15.1. A fiscalização, o acompanhamento, a orientação e o recebimento dos serviços ficarão a cargo da Seção de Microinformática e Apoio ao Usuário deste Regional.

15.2. A fiscalização anotará em registro próprio as eventuais falhas detectadas. Havendo chamados recorrentes sobre o mesmo problema, a CONTRATADA será notificada pela Administração para correção definitiva do problema sob pena de aplicação das sanções mencionadas no Contrato.

15.3. A fiscalização terá plenos poderes para decidir sobre questões técnicas relativas aos serviços, sem que isto implique transferência de responsabilidade sobre sua execução, a qual será única e exclusivamente de competência da CONTRATADA.

15.4. As relações entre este Regional e a empresa serão mantidas prioritariamente, por intermédio da fiscalização. 

Palmas - TO, 10 de fevereiro de 2011.

Félix Valois Pereira da Silva

Chefe da Seção de Microinformática e Apoio ao Usuário - SEMAU

ANEXO I - ESPECIFICAÇÃO DOS EQUIPAMENTOS

MODELO 01 - IMPRESSORA LASER PARA GRUPOS DE TRABALHO

Características Mínimas

· Tecnologia da impressão a laser monocromática;

· Velocidade de Impressão mínima de 30 ppm em papel do tipo A4;

· Resolução mínima de 600 x 600 dpi;

· Frente e Verso Automático (Duplex);

· Alimentador de Papel mínimo de 200 folhas;

· Memória mínima de 64 MB;

· Ciclo máximo de operação mensal de no mínimo 30.000 páginas; 

· Deverá suportar os seguintes tipos de mídias: papel sulfite, reciclado, transparência, etiqueta e envelope;

· Conectividade Ethernet e USB 2.0;

· Possibilitar o acoplamento de alimentador de papel opcional;

· Compatibilidade com Microsoft® Windows XP/Vista/2003;

MODELO 02 - MULTIFUNCIONAL (IMPRESSORA, COPIADORA E SCANNER) DE MÉDIO PORTE:

Impressora Laser

· Tecnologia da impressão a laser monocromática;

· Velocidade de Impressão mínima de 30 ppm em papel do tipo A4;

· Resolução: Mínima de 600 x 600 dpi;

· Frente e Verso Automático (Duplex);

· Alimentador de Papel com no mínimo de 250 folhas;

· Ciclo máximo de operação mensal de no mínimo 15.000 páginas;

· Deverá suportar os seguintes tipos de mídias: papel sulfite, reciclado, transparência, etiqueta e envelope;

Copiadora Digital

· Redução e Ampliação: Mínimo de 50% a 200%;

· Quantidade de Cópias: Definida pelo Usuário (1 a 99);

· Alimentador Automático de originais com capacidade mínima de 50 fls;

· Capacidade de digitalizar original independente do microcomputador;

Scanner Colorido

· Resolução Ótica: Mínima de 600 dpi;

· Formatos de Digitalização: PDF, JPEG e TIFF;

· Capacidade de digitalizar para Pastas, FTP e E-mail;

Geral

· Memória mínima de 64 MB;

· Conectividade Ethernet e USB 2.0;

· Compatibilidade com Microsoft® Windows XP/Vista/2003;

ANEXO II - TABELA LOCAL DE INSTALAÇÃO DOS EQUIPAMENTOS

	SETOR/LOCAL DE INSTALAÇÃO
	SETORES ATENDIDOS
	UNIDADE
	PAVIMENTO
	TIPO
	QTDE.

	
	
	
	
	
	

	SALA DA CCIA
	SEÇÃO DE ACOMPANHAMENTO E AVALIAÇÃO DA GESTÃO 
	CCIA
	1º
	M02
	1

	
	SEÇÃO DE AUDITORIA CONTÁBIL E ANÁLISE DE CUSTOS 
	CCIA
	1º
	
	

	
	SEÇÃO DE CONTAS ELEITORAIS E PARTIDÁRIAS E FISCALIZAÇÃO 
	CCIA
	1º
	
	

	
	ASSISTENTE I
	CCIA
	1º
	
	

	
	ASSISTENTE II 
	CCIA
	1º
	
	

	
	SEÇÃO DE ANÁLISE E AUDITORIA DE RECURSOS HUMANOS 
	CCIA
	1º
	
	

	
	COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA
	CCIA
	1º
	
	

	ANTESALA CRE
	COORDENADORIA DA CORREGEDORIA 
	CRE
	3º
	M02
	1

	
	GABINETE DO CORREGEDOR
	CRE
	3º
	
	

	
	SEÇÃO DE PROCESSOS ESPECÍFICOS  
	CRE
	3º
	
	

	
	ASSESSORIA TÉCNICA 
	CRE
	3º
	
	

	
	RECEPÇÃO
	CRE
	3º
	
	

	SALA SEFISC
	SEÇÃO DE SUPERVISÃO E FISCALIZAÇÃO DO CADASTRO 
	CRE
	TERRAÇO
	M02
	1

	ANTESALA DG
	GABINETE DO DIRETOR
	DG
	3º
	M02
	1

	
	ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E GESTÃO 
	DG
	3º
	
	

	
	ASSESSORIA JURÍDICA
	DG
	3º
	
	

	
	ASSESSORIA DE COMUNICAÇÃO SOCIAL CORPORATIVA E CERIMONIAL – I
	DG
	3º
	
	

	SALA ASPEQ
	ASSESSORIA DE PESQUISA, ESTRATÉGIA E GESTÃO DA QUALIDADE
	DG
	TERRAÇO
	M01
	1

	SALA ASCOM
	ASSESSORIA DE COMUNICAÇÃO SOCIAL CORPORATIVA E CERIMONIAL – II
	DG
	TERRAÇO
	M01
	1

	ANTESALA PRE
	GABINETE DO PRESIDENTE
	PRES
	3º
	M02
	1

	
	RECEPÇÃO
	PRES
	3º
	
	

	
	ASSESSORIA ESPECIAL
	PRES
	3º
	
	

	ANTESALA GAB. SADOR
	SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO E ORÇAMENTO
	SADOR
	2º
	M02
	1

	
	ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E GESTÃO 
	SADOR
	2º
	
	

	CIRCULAÇÃO SEOF
	SEÇÃO DE EXECUÇÃO ORCAMENTÁRIA E FINANCEIRA 
	SADOR
	2º
	M01
	1

	
	SEÇÃO DE ANÁLISE E CONTABILIDADE
	SADOR
	2º
	
	

	CIRCULAÇÃO COFIN
	COORDENADORIA DE ORÇAMENTOS E FINANÇAS 
	SADOR
	2º
	M02
	1

	
	SEÇÃO DE PLANEJAMENTO E GESTÃO ORCAMENTÁRIA
	SADOR
	2º
	
	

	CIRCULAÇÃO COMAP
	COORDENADORIA DE MATERIAL E PATRIMÔNIO 
	SADOR
	2º
	M02
	1

	
	SEÇÃO DE LICITAÇÕES
	SADOR
	2º
	
	

	
	SEÇÃO DE CONTRATOS
	SADOR
	2º
	
	

	SALA SECOM
	SEÇÃO DE ANÁLISE E COMPRAS
	SADOR
	2º
	M01
	1

	SALA SPA
	SEÇÃO DE PATRIMÔNIO E ALMOXARIFADO
	SADOR
	ANEXO I
	M02
	1

	ANTESALA COSEG
	COORDENADORIA DE SERVIÇOS GERAIS 
	SADOR
	SUB-SOLO
	M02
	1

	
	RECEPÇÃO – COSEG
	SADOR
	SUB-SOLO
	
	

	
	SEÇÃO DE SEGURANÇA E TRANSPORTES 
	SADOR
	SUB-SOLO
	
	

	
	SEÇÃO DE ENGENHARIA, ARQUITETURA, PROJETOS E OBRAS
	SADOR
	SUB-SOLO
	
	

	SALA SEGURANÇA
	SALA DE SEGURANÇA – CFTV
	SADOR
	SUB-SOLO
	M01
	1

	SALA SESEG
	SEÇÃO DE SERVIÇOS GERAIS 
	SADOR
	SUB-SOLO
	M01
	1

	ANTESALA GAB. SGP
	ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E GESTÃO 
	SGP
	2º
	M02
	1

	
	RECEPÇÃO
	SGP
	2º
	
	

	
	SECRETARIA DE GESTÃO DE PESSOAS 
	SGP
	2º
	
	

	SALA SEGED
	COORDENADORIA DE EDUCAÇÃO E DESENVOLVIMENTO
	SGP
	2º
	M02
	1

	
	SEÇÃO DE DESENVOLVIMENTO ORGANIZACIONAL E CAPACITAÇÃO
	SGP
	2º
	
	

	
	SEÇÃO DE GESTÃO DE DESEMPENHO - I
	SGP
	2º
	
	

	SALA SELEN
	COORDENADORIA DE PESSOAL 
	SGP
	2º
	M01
	1

	
	SEÇÃO DE LEGISLAÇÃO E NORMAS 
	SGP
	2º
	
	

	SALA SEREF
	SEÇÃO DE REGISTROS FUNCIONAIS E INFORMAÇÕES PROCESSUAIS 
	SGP
	2º
	M01
	1

	SALA SEPAG
	SEÇÃO DE PAGAMENTOS
	SGP
	2º
	M01
	1

	SALA SEGED TERRAÇO
	SEÇÃO DE GESTÃO DE DESEMPENHO - II
	SGP
	TERRAÇO
	M01
	1

	CIRCULAÇÃO SEBEN
	COORDENADORIA DE ASSISTÊNCIA MÉDICA E SOCIAL 
	SGP
	1º
	M02
	1

	
	SEÇÃO DE GESTÃO DE BENEFÍCIOS 
	SGP
	1º
	
	

	
	SEÇÃO DE PLANEJAMENTO E APOIO ADMINISTRATIVO 
	SGP
	1º
	
	

	CIRCULAÇÃO COMED
	ENFERMARIA/TRIAGEM/NEBULIZAÇÃO/ESTERILIZAÇÃO
	SGP
	1º
	M01
	1

	
	CONSULTÓRIO MÉDICO
	SGP
	1º
	
	

	
	SERVIÇO DE ATENDIMENTO ODONTOLÓGICO
	SGP
	1º
	
	

	SALA SEPEX
	SEÇÃO DE PROTOCOLO E EXPEDIÇÃO
	SJI
	TÉRREO
	M01
	1

	SALA SEBIA
	SEÇÃO DE BIBLIOTECA E ARQUIVO 
	SJI
	TÉRREO
	M01
	1

	SALA SEARA
	SEÇÃO DE ACÓRDÃOS, RESOLUÇÕES E APOIO AO PLENO 
	SJI
	MEZANINO
	M02
	1

	GABINETE DE JUIZ (GAB 1)
	GABINETE DE JUIZ (GAB 1)
	SJI
	MEZANINO
	M02
	1

	GABINETE DE JUIZ (GAB 3)
	GABINETE DE JUIZ (GAB 3)
	SJI
	MEZANINO
	M02
	1

	GABINETE DE JUIZ (GAB 2)
	GABINETE DE JUIZ (GAB 2)
	SJI
	MEZANINO
	M02
	1

	GABINETE DE JUIZ (GAB 4)
	GABINETE DE JUIZ (GAB 4)
	SJI
	MEZANINO
	M02
	1

	GABINETE DE JUIZ (GAB 5)
	GABINETE DE JUIZ (GAB 5)
	SJI
	MEZANINO
	M02
	1

	SALA DE SESSÃO
	SALA DE SESSÃO
	SJI
	MEZANINO
	M02
	1

	ANTESALA GAB. SJI
	SECRETARIA JUDICIÁRIA E GESTÃO DA INFORMAÇÃO
	SJI
	3º
	M01
	1

	
	ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E GESTÃO 
	SJI
	3º
	
	

	SALA SEADIP
	COORDENADORIA JUDICIÁRIA
	SJI
	3º
	M02
	1

	
	SEÇÃO DE AUTUAÇÃO, DISTRIBUIÇÃO E REGISTROS PARTIDÁRIOS
	SJI
	3º
	
	

	
	SEÇÃO DE INFORMAÇÕES PROCESSUAIS 
	SJI
	3º
	
	

	SALA SEDIP
	COORDENADORIA DE GESTÃO DA INFORMAÇÃO
	SJI
	3º
	M02
	1

	
	SEÇÃO DE EDITORAÇÃO E PUBLICAÇÕES
	SJI
	3º
	
	

	
	SEÇÃO DE JURISPRUDÊNCIA 
	SJI
	3º
	
	

	SALA PRE
	PROCURADORIA REGIONAL ELEITORAL
	PRE
	MEZANINO
	M01
	1

	CIRCULAÇÃO STI
	SECRETARIA DE TECNOLOGIA DE INFORMAÇÃO  
	STI
	1º
	M02
	1

	
	RECEPÇÃO
	STI
	1º
	
	

	
	COORDENADORIA DE SUPORTE E INFRA-ESTRUTUTA 
	STI
	1º
	
	

	
	SEÇÃO DE REDES E SEGURANÇA DE COMPUTADORES 
	STI
	1º
	
	

	
	SEÇÃO DE GESTÃO DE INFRAESTRUTURA TECNOLÓGICA
	STI
	1º
	
	

	SALA SEMAU
	SEÇÃO DE MICROINFORMÁTICA E APOIO AO USUÁRIO
	STI
	SUB-SOLO
	M01
	1

	SALA COSEL
	SEÇÃO DE CADASTRO E SISTEMAS ELEITORAIS
	STI
	1º
	M01
	1

	
	COORDENADORIA DE SISTEMAS ELEITORAIS E LOGÍSTICA
	STI
	1º
	
	

	
	SEÇÃO DE VOTO INFORMATIZADO E URNAS ELETRÔNICAS
	STI
	1º
	
	

	SALA CDS
	COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS 
	STI
	ANEXO I
	M02
	1

	
	SEÇÃO DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS 
	STI
	ANEXO I
	
	

	
	SEÇÃO DE SISTEMAS E ADMINISTRAÇÃO WEB 
	STI
	ANEXO I
	
	

	SALA DE ANTENDIMENTO AO ELEITOR
	CARTÓRIO ELEITORAL DA 29ª ZE.
	29ª ZE
	29ª ZE
	M01
	1

	SALA DE APOIO
	CARTÓRIO ELEITORAL DA 29ª ZE.
	29ª ZE
	29ª ZE
	M01
	1

	SALA DA ESCRIVANIA
	CARTÓRIO ELEITORAL DA 29ª ZE.
	29ª ZE
	29ª ZE
	M02
	1

	SALA DE APOIO
	CARTÓRIO ELEITORAL DA 29ª ZE.
	29ª ZE
	29ª ZE
	M02
	1

	 
	TOTAL (por tipo de impressora)
	M01
	19

	
	
	M02
	26

	 
	TOTAL (geral)
	45


ANEXO III – ESTIMATIVA GLOBAL DE CÓPIAS/IMPRESSÃO

	ITEM
	DESCRIÇÃO
	EST. COSUMO MENSAL
	EST. CONS. ANUAL
	VLR. DA CÓPIA IMPRESSA
	EST. VLR. MENSAL
	EST. VLR. ANUAL

	1
	Prestação de serviços de impressão, conforme especificado no Termo de Referência, sendo:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Impressões a laser monocromática (preto e branco)
	66.000,00
	800.000,00
	0,1067
	7,0422
	85.360,00

	Fonte: 
	Sistema de Almoxarifado - ASI.
	
	
	
	
	

	
	Cálculo baseado no consumo de Papel tipo A4 dos últimos 12 meses.
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